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NORMAS PARA LA ELABORACION
Y PRESENTACION DE LOS TRABAJOS DE GRADO DE ESPECIALIZACION
Y DE MAESTRIA
Y LAS TESIS DOCTORALES

CAPITULO 1

DISPOSICIONES GENERALES

1. Las presentes Normas establecen las condiciones, procedimientos y criterias gagid

la Universidad Pedagdgica Experimental Libertador, para la elaboracién y presentacion de
los Trabajos Especiales de Grado de las Especializaciones Profesionales, los Trabajos de
Grado de las Maestrias y las Tesis de Doctorado, a que hacen refeeanoizel
Reglamento de Estudios de Postgrado de la Universidad, como la Normativa General de los

Estudios de Postgrado del Consejo Nacional de Universidades.

2. Los Trabajos de Orado de Especializacion y de Maestria y las Tesis Doctorales
constituyen losrequisitos finales de la formacion de los aspirantes a los grados de
Especialista, Magister y Doctor, respectivamente, Su aprobacion es condicion indispensable

para el otorgamiento de dichos grados académicos.

a. El Trabajo de Orado de Especializacion edsresultado de una actividad de
adiestramiento o de investigacion, que demuestre el manejo instrumental de los
conocimientos obtenidos por el estudiante en el area de la especialidad profesional del

subprograma.

b. ElI Trabajo de Grado de Maestria se alom como la aplicacion, extensiéon o la
profundizaciéon de los conocimientos adquiridos en el subprograma correspondiente;
consiste en el estudio sistematizado de un problema teérico o practico, o un esfuerzo de
creacion que demuestre el dominio en el &eala mencion de la Maestria y de los

métodos de investigacion propios de la misma.



c. La Tesis Doctoral consiste en una investigacion que constitugpaute significativo al
conocimento y demuestre tanto la formacién cientifica, como la independéadsterio

de su autor.

3. En los Trabajos de Grado de Especializacion y Maestria y las Tesis Doctorales realizados
como estudios de investigacion, el estudiante debera demostrar su capacidad para aplicar
métodos y técnicas de investigacion adecuadasasd segun las particularidades y
objetivos de cada subprograma, procesar informacion, organizar y presentar el material, y
llegar a resultados que signifiquen una contribucién al conocimiento del tema. En el caso
de los Trabajos de Grado de Especializacgalizados como resultado de una actividad de
adiestramiento, el estudiante debera demostrar principalmente su capacidad para procesar,

reflexionar, aplicar y presentar el conocimiento adquirido.

4. Tanto los Trabajos de Grado de Especializacion y desivla, como las Tesis
Doctorales deben ser dedatoriapersonal e individual del aspirante, inéditos, elaborados
como parte de los estudios realizados para optar al grado respectivo, no utilizados
previamente para optar a otro(s) grados(s) académigofmesentados en el idioma
Castellano. Sélo pueden elaborar Trabajos y Tesis en otros idiomas, con autorizacion previa
del Consejo Técnico Asesor de Postgrado del Instituto respectivo, los cursantes de
subprogramas en especialidades de Idiomas, o en Eglucan mencion en la ensefanza

de idiomas distintos al Castellano.

5. Los estudiantes deben preparar sus Trabajos de Grado de Especializacion y de Maestria y
las Tesis Doctorales con la asesoria de un tutor designado conforme a los procedimientos y
requsitos que se establecen en el Reglamento de Estudios de Postgrado de la Universidad.
Sin embargo, tanto la seleccidén del tema, como la conceptualizacién, disefio y ejecucion del
Trabajo o la Tesis en todas sus partes, son de entera y personal respothsdéilida

estudiante.



Paragrafo Unico: Cuando la complejidad del estudio propuesto lo justifique y previa la
aprobacion explicita del tutor, el estudiante podra acudir a los servicios institucionales de
apoyo a la investigacion o utilizar otro tipo de asisigepara actividades de recoleccién de
informacion o procesamientte datos, pero en tod@s casos el estudiante debera realizar

de por si el analisis y la interpretacion de los resultados.

CAPITULO Il

DE LA NATURALEZA DE LOS TRABAJOS DE GRADO DE ESPE CIALIZACION
Y MAESTRIA
Y LAS TESIS DOCTORALES

6. Los Trabajos de Grado de Especializacion y de MaestriaTyetas Doctorales pueden
realizarse siguiendo cualesquiera de los paradigmas o enfoques de investigacion propios de
las disciplinas en las que skique la tematica escogida, siempre y cuando el estudiante, en

Su proyecto, logre justificar, de manera satisfactorimdeodologisseleccionada. Ademas,

los Trabajos de Grado de Especializacion pueden realizarse como resultado de actividades

de adiesmmiento profesional definidas en el disefio curricular del subprograma respectivo.

7. Los Trabajos de Grado de Especializacion ydestriay las Tesis Doctorales pueden

ser concebidos dentro de las siguientes modalidades generales de estudios deciovestig
entre otras que se justifiqguen por los avances del conocimiento y la practica de la
investigacion, o por las especificidades de los disefios curriculares de los subprogramas de

postgrado:

a. Investigacion de Campo
b. Investigacion Documental
c. Proctos Factibles

d. Proyectos Especiales



8. Los Trabajos de Grado de Especializacion también pueden ser concebidos dentro de las
siguientes modalidades especificas:

a. Estudios Monogréficos

b. Informes de Proyectos de Accién

c. Memoriagle Pasantias

d. Otras modalidades definidas en ekefio curricular del subprogramaspectivo en
atencion a los objetivos y al perfil de formacién profesional.

Seccioén Primera

De la Investigacion de Campo

9. Se entiende por Investigacion de Campo, el analisis sistena#igroblemas en la
realidad, con el propdsito bien sea de describirlos, interpretarlos, entender su naturaleza y
factores constituyentes, explicar sus causas y efectos, o predecir su ocurrencia, haciendo
uso de métodos caracteristicos de cualquiera dealasligmas o enfoques de investigacion
conocidos o en desarrollo. Los datos de interés son recogidos en forma directa de la
realidad; en este sentido se trata de investigaciones a partir de datos originales o primarios.
Sin embargo, se aceptan también @istsl sobre datos censales o muestrales no recogidos
por el estudiante, siempre y cuando se utilicen los registros originales con los datos no
agregados; ci cuando se trate de estudios que impliqguen la construccion o uso de series
histéricas y, en generd§ recoleccidén y organizacion de datos publicados para su analisis

mediante procedimientos estadisticos, modelos matematicos, econométricos o de otro tipo.

10. Segun los objetivos del estudio propuesto, la Investigacion de Campo puede ser de
caracter exglratorio, descriptivo, interpretativo, reflexiaitico, explicativo o evaluativo.
El &mbito de la investigacion, en cuanto al nUmero de unidades de datos, debe justificarse
en funcién de los objetivos del Trabajo o la Tesis, y la posibilidad real gue eie
estudiante de recoler la informacion en el tiempexigido para su desarrollo y

presentacion.



11. La Investigacién de Campo puede ser, entre otros, de tipo:

a. Experimental, cuasi experimental o ex gasto.

b. Encuesta, panel, estudio de casestudio censal.

c. Investigacioraccion, investigacion sobre la practica, investigacion participante; estudios
etnogéficos, etnometodoldgicos, hstlicos, biograficos, fenomenolégicos, de andlisis
sistémico, de analisis de contenido; y cualquier disefio de investigacion dentro de los
enfoques cualitativo, interpretativo, de critica social u otros enfoques emergentes.

d. Estudios de costbeneficio y de costefectividad.

e. Prueba de modelos estadisticos, economeétricos y matematicos en general.

f. Estudios linglisticos, estudios geograficos y cualquiera otros propios del campo de la
especialidad.

Paragrafo Unico: El estudiante, con la asesoria de su Tutor, seleccionara el enfoque y

disefio que mas convenga al caso, considerando las caracteridtpadlgena a abordar,

los objetivos del estudio y la naturaleza de las disciplinas en las cuales se ubique, asi como
también, su perspectiva sobre el avance del conocimiento en el area de su especialidad y los

modos de aproximarse al estud® la realidad

Seccidén Segunda

De la Investigaciéon Documental

12. Se entiende por Investigacion Documental, el estudio de problemas con el propésito de
ampliar y profundizar el conocimiento de su naturaleza, con apoyo, principalmente, en
trabajos previos, informaciéy datos divulgados por medios impresos, audiovisuales o
electronicos. La originalidad del estudio se refleja en el enfoque, criterios,
conceptualizaciones, reflexiones, conclusiones, recomendaciones y, en general, en el

pensamiento del autor.

13. Segunds obijetivos del estudio propuesto y las disciplinas en las cuales se ubique su

tematica, los trabajos de investigacion documental pueden ser:



a. Estudios de desarrollo teorico: presentacion de nuevas teorias, conceptualizaciones o
modelos interpretativosriginales del autor, a partir del andlisis critico de la informacion
empirica y teorias existentes.

b. Revisiones criticas del estado del conocimiento: integracion, organizacion y evaluacion
de la informacion tedrica y empirica existente sobre un problfercalizando ya sea en el
progresode la investigacion actual y posibles vias para su solucion, en el analisis de la
consistencia interna y externa de las teorias y conceptualizaciones para sefalar sus fallas o
demostrar la superioridad de unas sobresptyr@&n ambos aspectos.

c. Estudios de educaciénmoparada: analisis de semejanaiiferencias y tendencias sobre
caracteristicas o problemas de la educacion en el contexto de realidades socioculturales,
geogréaficas o historicas diversas, con fundamemiafermacion publicada.

d. Estudios de investigacion historica, literaria, geografica, matematica u otros propios de
las especialidades de los subprogramas, que cumplan cardateristicasefialadas en el

numeral anterior.

Seccion Tercera

De los Proyectos Factibles

14. El Proyecto Factible consiste en la investigacion, elaboracion y desarrollo de una
propuesta de un modelo operativo viable para solucionar problemas, requerimientos o
necesidades de organizaciones o0 grupos sociales; puede referas®orandlacion de
politicas, programasecnologiasmétodos o procesos. El Proyecto debe tener apoyo en una

investigacion de tipo documental, de campo o un disefio que incluya ambas modalidades.

15. El Proyecto Factible comprende las siguientes etapasragEnediagndstico,
planteamiento y fundamentacion tedrica de la propuesta; procedimiento metodoldgico,
actividades y recursos necesarios para su ejecucion; analisis y conclusiones sobre la
viabilidad y realizacion del Proyecto; y en caso de su desariall@jecucion de la
propuesta y la evaluacion tanto del proceso como de sus resultados.

16. Los Trabajos de Grado de Especializacion y de Maestria en la modalidad de Proyectos

Factibles pueden llegar hasta la etapa de las conclusiones sobre su viabijd&den



consistir en la ejecucion y evaluacion de Proyectos Factibles presentados y aprobados por
otros estudiantes, para dar continuidad a lineas de investigacion aplicada promovidas por el
Instituto, Las Tesidoctorales deberan cubriodas las etapasefialadas en el numeral

anterior.

Seccién Cuarta

De los Proyectos Especiales

17. La modalidad Proyectos Especiales permite la presentacion de Trabajos de Grado de

Especializacion y de Maestria y Tesis Doctorales en las siguientes categorias:

a. Trabajogjue lleven a creaciones tangibles, susceptibles de ser utilizadas como soluciones

a problemas demostrados, o que respondan a necesidades e intereses de tipo cultural. Se
incluyen en esta categoria los trabajos de elaboracion de libros de texto y dalesateri

apoyo educativo, el desarrollo de software, prototipos y de productos tecnolégicos en
general, asi como también los de creacion literaria y artistica. El estudiante podra optar por
esta categoria cuando el tipo de trabajo seleccionado tenga dineciiacion con el perfil

de competencias profesionales del subprograma de postgrado que cursa, o asi se establezca
en el disefio curricular respectivo. En caso de dudas, correspondera al Consejo Técnico
Asesor de Postgrado del Instituto atender y desatire las consultas que se le formulen.

b. Trabajos con objetivos y enfoques metodoldgicos no previstos en estas Normas, que por
su caracter innovador puedan producir un aporte significativo al conocimiento sobre el
tema seleccionado y a la cultura. Est&tegoria permite la elaboracion de estudios
novedosos Yy diferentes a los que caracterizan las modalidades antes descritas, siempre y
cuando cumplan con las condiciones establecidas en los Numerales 2 y 3 de estas Normas.
18. Los Proyectos Especiales, enlds los casos, deben incluir la demostracion de la
necesidad de la creacién o de la importancia dett@psegun el caso, la fundamegiton

tedrica, la descripcion de la metodologia utilizada y el resultado concreto del trabajo en
forma acabada. En el aasle las Tesis Doctorales s6lo se aceptaran Proyectos Especiales

cuando tengan como soporte un sélido disefio de investigacion, conlleven o se deriven de



elaboraciones conceptuales originales del estudiante y el resultado tangible se caracterice

por su sigrficativo valor innovador.

Seccién Quinta
De las Otras Modalidades para los
Trabajos de Grado de Especializacion

19. Ademas de las modalidades sefialadas en el Numeral 7 de estas Normas, los Trabajos de
Orado de las Especializaciones pueden ser concebilttso de otras modalidades de
estudios e informes asociados o derivados de experiencias de adiestramiento profesional,
gue permitan al estudiante demostrar el manejo de fuentes de informacién y como procesa,
aplica y presenta el conocimiento logrado.t&thos los casos el estudiante debera llegar a
resultados que signifiquen una contribucion al conocimiento de un tema o al planteamiento

de soluciones a un problema en el area de la especialidad del subprograma.

20. En los Estudios Monograficos se aborsatema o problema con sustento en los
procesos de acopio de informacion, organizacion, anatisiso y reflexivo, interpretacion

y sintesisde referencias y otros insumos pertinentes al tema seleccionado. Segun los
objetivos propuestos, los Trabajos @eado de Especializacion en esta modalidad pueden

ser.

a. Estudios tedricoeflexivos y analiticos sobre situaciones practicas y problemas en el area
de la especialidad, con el fin de describirlos, identificar factores intervinientes o posibles
causas yiaspara su solucion.

b. Propuestas fundamentadas pleliticas acciones, enfoques, programas, modelos,
métodos o innovaciones educativas o de otro tipo segun la naturaleza del subprograma.

c. Estudios analiticariticos sobre teorig, concepciones, condeg y prgpuestas en el area

de la especialidad.

d. Recopilaciones acerca de un tema o sobre la obra de un autor, que conlleven un esfuerzo
original de analisis, organizacion y sintesis del material.

e. Otros que se establezcan en los disefos curricukaczsld subprograma.



21. Los Informes de Proyectos de Accion resultan de actividades de intervencién, cambio e
innovacién en organizaciones y sobre situaciones reales, previamente planificadas y
ejecutadas por etstudiante bajo la supervision del InsttuEstan sustentados en los

procesos de andlisis de situaciones y problemas reales; conceptualizacion y formulacion de
soluciones; accion sobre la realidad; evaluacion de resultados; reflexion y andlisis de las
experiencias; aportes para la consolidaciémudelos tedricos o para la reformulacion y

enriquecimiento de estructuras organizativas, objetivos, programas, procesos, métodos,

recursos o cualquier otro aspecto de la realidad.

22. Las Memorias de Pasantias son el resultado de una actividad d&grafgsional en

roles y contextosorganizacionales/ sobre situaciones reales, bajo la supervision del
Instituto. Estan sustentadas en los procesos de: observacion, acopio y registro de
informacién; analisis reflexivo y critico sobrerealidady los poblemas confrontadoasi

como también, sobre la propia actuacion del estudiante; interpretacion y sintesis de las
experiencias a la M del conocimiento tedrico adguo en el subprograma
correspondiente; y visualizacion de acciones para contribusauaion de problemas y al

mejoramiento cualitativo de la practica en sus procesos y resultados.

CAPITULO 1lI
DE LOS PROYECTOS PARA LOS TRABAJOS
DE GRADO DE ESPECIALIZACION Y MAESTRIA Y LAS TESIS DOCTORALES

23. Losproyectos para los Trabajos de GradoEbpeializacibn y Maestria y las Tesis
Doctorales deben contenerdascripciéndel trabajo que el estudiante se propone realizar.
Se organizan en tres partes principales:

a. Las P&aginas Preliminares, que comprenden: ¢anpadel titulo, la constanciaed
aceptacion del tutogl indicede contenidoy el resumen.

b. El Texto del Proyecto, organizado en secciones.



c. Los Materiales de Referencia, que comprenden:sta lde referencias (impresas,
audiovsuales yelectronicayy, cuando sen necesario, lo®gos.

24. La extension del proyecto no debe exceder de cuarenta (40) paginas incluyendo las
preliminares, mecanografiadas e impresas segun las especificaciones del Capitulo VII de
las presentes Normas. De ser el caso, los instrumentos de recolecci@odesel

presentaran en la parte de los anexos.

25. La pagina del titulo debe contener la mencién de la Universidad y del Instituto,
utilizando los nombres oficiales completos, el titulo tentativo del Trabajo o la Tesis, la
indicacion de que se trata de proyecto, el grado académico al cual se opta, los nombres
del autor y del tutor, el lugar y la fecha de presentacion, Esta pagina, que cumple la funcion
de cubierta, se diagrama conforme a las especificaciones de las Indicaciones

Complementarias a estagifas (Anexo Al).

26. En la pagina con la constancia de aceptacion del profesor tutor, éste indica que ha leido
el contenido del proyecto y que esta dispuesto a asumir la tutoria del estudiante. El texto de

esta pagina se redacta conforme al modelo deké A2.

27. La pagina de indice de contenido consiste en una relacion de los titulos de las secciones

y subsecciones del proyecto y se diagrama como se ilustra en el Afgxo A

28. El resumen es una exposicion corta y clara del tema seleccionadane®dimlogia

gue se propone seguir y de los aportes e importancia del proyecto. No debe exceder
trescientas cincuenta (350) palabras escritas a un espacio. En la parte superior de la pagina
se escribirdn: el nombre de la Universidad y del Instituto, larderacién del postgrado, el

titulo del proyecto, los nombres del autor y del tutor, y el afio y mes de presentacion.
Ademas, si el Instituto lo exige, se sefalara el &rea o linea de investigacion en que se inserta
el Trabajo o la Tesis. Al final del resuman un maximo de ddfeas se escribiran los
principales términos descriptores del contenido. La diagramacién de esta pagina se realiza

conforme das especificaciones del AnexcA



29. El texto del proyecto se compone de una serie de seccioneggcsuss organizadas

para presentar la informacién que se indica en los literales a continuacion, con las
denominaciones de titulos, el ordenamiento e integracion que resulten mas adecuados en
atencion a la modalidad y las caracteréiparticulares délrabajo de ®do o la Tesis

Doctoral:

a. Planteamiento del tema, del problema o de los objetivos, segin mas convelega po
naturaleza del Trabajo der&lo o la Tesis Doctoral, e indicacion de la modalidad
seleccionada para su ejecucion.

b. Importanciao justificacion del Trabajo dei@do o la Tesis Doctoral.

c. Revision preliminar de la bibliografia, documentos y demas fuentes relevantes al tema,
problema u objetivos del Trabajo de Grado o la Tesis Doctoral, para su ubicacion en el
contexto del conocimig¢a acumulado y (0), de ser necesario, para describir el contexto
organizacional donde se realiza el estudio de investigacion, un proyecto de accion, o
experiencias de adiestramiento vinculadas con dichos objetivos.

d. Descripcion de la metodologia a usilizy su justificacion en funcion del tema elegido.

En el caso de los proyectos vinculados a actividades de pasantia profesional, esta seccion se
sustituira por una descripcion de los roles y las funciones objeto de dicha experiencia, su
sustentacion en losbjetivos, el perfil de congiencias y otros aspectos reletes del
disefio curricular del subprograma respectivo, y su justificacion considerando la trayectoria
y planes de desarrollo profesional del estudiante u otros argumentos relevantes.

e. Plan derabajo con especificacion de etapas, lapsos y actividades a cumplir en cada uno

de ellos, asi como también, de los recursos con que se cuenta.

30. La lista de referencias incluye las fuentes que han sido citadas o comentadas en el
proyecto. Esta lista spresenta ordenada alfabéticamente segun el criterio de autoria,

siguiendo las reglas que se exponen en las Indicaciones Complementarias.

31. Como anexos @royectq se podra incluir informacion adicional que sirva para ampliar

0 apoyar alguno de los pwsttratados en el texto: instrumentos de investigacion, glosarios,



datos estadisticos u otros. En el caso de estudios que impliquen la elaboracién y
administracion de instrumentos de investigacion, es recomendable que se incluya una
version preliminar deoks mismos o, en su defecto, la descripcion de sus caracteristicas y

contenidos.

32. Para la organizacion de los encabezamientos de las distintas partes y secciones del
proyecto, la elaboracion de citas y notas, el registro de las referencias y el mefztmgr
se seguiran las especificaciones contenidas en las presentes Normas y en las Indicaciones

Complementarias.

33. Los proyectos deben ser consignados ante el Coordit3ador de la Especializacion,
Maestria o del Doctorado segun corresponda, en cuateje(@plares, con la constancia de

aceptacion del tutor, y el comprobante de cancelacion de los derechos de tramitacion. Lo
relativo a la evaluacion de los proyectos se regira por el Reglamento de Estudios de

Postgrado de la Universidad.

34. Aprobado el pyecto, el tutor y el estliante elaboraran un cronogramte actividades
a cumplir, el cual debe ser retsp#o por ambosCopia del mismo sera enviada al
Coordinador de la Especializacion, la Maestria o del Doctorado segun corresponda, dentro

de los treg3) meses siguientes a la notificacion de aprobacion del proyecto.

35. Si el estudiante dejara de cumplir las actividades propuestas en el cronograma, el tutor
hara la participacion por escrito al Coordinador respectivo, quien procedera al estudio del
ca®. Igualmente, si el tutor dejara de cumplir sus obligaciones, el estudiante informara por
escrito de su situacién al Coordinadoara el correspondiente estudio del caso.

36. Al final de cada lapso académico, el tutor hara una revision total del prbgstada

fecha segun el cronograma, y presentara informe a la respectiva Coordinacion de

Postgrado.

37. Una vez concluido el desarrollo del proyecto del Trabajo de Gré&ldesis Doctoral,

el estudiante deber& presentar a su tutdrourador completgara su revision. Introducidas



las modificaciones que hubiere lugar, procedera entonces a preparar la versiGergque
considerada por el jurado examinador. El estudiante stdlwitar al tutor su autorizacion y

firma para realizar este tramite.

IV DE LA ORGANIZACION DE LOS TRABAJOS
DE GRADO DE ESPECIALIZACION Y MAESTRIA
Y LAS TESIS DOCTORALES

38. Los Trabajos de Grado de Especializacion y Maestria y las Tesis Doctorales se

organizan en tres partes principales:

a. Las Paginas Preliminares.
b. El Texo.

c. Los Materiales de Referencia.

39. La extension del Trabajo de Grado de Especializacion no debe exceder de ciento
cincuenta (150) paginas, doscientas cincuenta (250) paginas si se trata de Trabajos de
Grado deMaestria cuatrocientas (400) exl casode las Tesis Doctoralescluyendo las
paginas preliminares y los materiales de referencia. Las excepciones a esta Norma deben
ser consideradas aprobadas por la Comision de Trabajos de Grado de la Especializacion o
de la Maestria, o la instancia compégean el caso del Doctorado, a solicitud escrita del

estudiante con apoyo de su tutor.

40. A los fines de la evaluacion de su Trabajo o Tesis, el estudiante consignara ante el
Coordinador de la Especializacion, la Maestria o del Doctorado segtespond, cuatro

(4) ejemplares en carpetas sencillas con los siguientes datos sobre la cubierta:
denominacion del postgraditulo del Trab@ o Tesis, nombre del estudiante y nombre del
tutor. La designacion de los juradpsl veredicto se realizan conformea lo previsto en el

Reglamento de Estudios de Postgrado de la Universidad.



Seccién Primera

De las Paginas Preliminares

41. Las Péaginas Preliminares comprenden:

a. La péagina del titulo.

b. La pagina con la constancia de aprobacion por parte del profigsgren la version
presentada para consideracion del jurag@minadorEn la versién definitiva corresponde
a la pagina con la copia de la constancia de aprobacién por el jurado examinador.

c. La pagina de dedicatoria (opcional).

d. La pagina de reconmniento (opcional).

e. Elindicegeneral.

f. La lista de cuadros.

g. La lista de gréficos.

h. El resumen.

42. La pagina del titulo debe contener la mencion de la Universidad y del Instituto
utilizando los nombres oficiales completos, el titulo del Timbdg¢ Grado o la Tesis
Doctoral, el grado académico al cual se Opta, los nombres del autor y del tutor, el lugar y la
fecha de presentacion para su evaluacion (en la version sometida a la consideracion del
jurado examinador) o de aprobacion (en la versiéfiniiva). La pagina del titulo
corresponde a la primera pagina impresa giagramaciorse realiza conforme se indica

en el AnexaB- 1.

43. En la pagina de aprobacion del profesor tutor (version presentada para consideracion
del jurado examinador), eélitor certifica que el Trabajo o la Tesis retne los requisitos y
méritos suficientes para ser sometido a evaluacion. Corresponde al estudiante la
responsabilidad de hacer firmar dicha pagina por su tutor, antes de entregar las copias
requeridas en la Codrcion respectiva. El texto de esta pagina se redacta segun las

especificaciones del Anexo-&



44. En la pagina de aprobacion del jurado examinador (version definitiva) los miembros del
jurado certifican su veredicto con su firma; pero si alguno ds elfiatio voto salvado o de
negacion, podra dejar de firmar, en cuyo caso solo se registraran los nombres y firmas de
los dos (2) miembros que dieron voto de aprobacion, y se escribira la siguiente nota
aclaratoriac fiVeredicto tomado por mayorZa del Juradoo. Igualmente, en esta pagina se
certifica si el Trabajo de Grado o la Tesis Doctoral obtuvo mencion honorifica y (0)
recomendacién de publicacién. El texto de esta pagina se redacta conforme a las
especificaciones de los Anexos3By B-4 y sera suministrad al estudiante por la
Coordinacién del subprograrda postgrado respectivo.

45. En la pagina de dedicatoria se mencionan las personas o instituciones a las que se desea
honrar con el Trabajo de Grado o la Tesis Doctoral. Esta pagina es opcional yge ancl

juicio del autor.

46. En la pagina de reconocimiento se agradece la colaboracién, asesoria, orientacion,
asistencia técnica, cientifica o financiera, ayuda o apoyo de los profesores, personas u
organismos que de alguna manera contribuyeron paealiaacion del Trabajo o la Tesis.

El texto no debe exceder de dos (2) hojas, mecanografiadas segun las especificaciones del
Capitulo VII de estas Normas, y con el siguiente titulo escrito en letras mayusculas:
RECONOCIMIENTOS. Esta pagina es opcional yreduye a juicio del autor.

47. Elindicegeneral se presenta a continuacion de las paginas antes descritas. Consiste en
una relacion de los titulos de los indices complementarios (listas de cuadros y de gréficos),
los capitulos y las secciones princgmldentro de cada uno de ellos, las referencias, los
anexos y el curriculum vitae del autor, expuestos en el mismo orden y escritos tal como
aparecen en el volumen. La diagramacion del indice se hara conforme las especificaciones
contenidas en el Anexo-B

48. Las listas de cuadros y de gréaficos se incluiran cuando el Trabajo o la Tesis lo ameriten.
Consisten en una relacion del namero Yy titulo de los cuadros (tablas de nimeros o texto) y

gréficos (mapas, dibujos, planos, fotografias y cualquier otra fdemiustracion) y del



namero de la pagina donde aparecen. La diagramacion de estas listas se realiza conforme a
los modelos de los Anexos®@y B-7.

49. El resumen es una exposicion corta y clara del tema desarrollado, de la metodologia
utilizada, los reultados obtenidos y las conclusiones a que se ha llegado. No debe exceder
las trescientas (300) palabras escritas a un espacio. En la parte superior de la pagina se
escribirdn: el nombre de la Universidad y del Instituto, la denominacién del Postgrado, el
titulo del Trabajo de Grado o la Tesis Doctoral, los nombres del autor y del tutor, y el afio y
mes de presentacion. Ademas, si el Instituto lo exige, se sefialard el area o linea de
investigacion en que se inserta el Trabajo o la Tesis. Al final del res@me&n maximo de

dos lineas, se escribiran los principales términos descriptores del contenido. Cuando el
textoesté escrito en un idioma distinto al Castellano, el resumen se debe preparar en ambos
idiomas, colocando primero la version en Castellanodiagramacion de esta pagina se

realiza conforme &s especificaciones del Anexe®

Seccidén Segunda
Del Texto

50. El Texto de los Trabajos de Grado y las Tesis Doctorales se componen de una serie de
capitulos organizados para presentar en forma ailddpa aspectos tratados. La estructura

de capitulos y su divisiébn en secciones depende de la modalidad del Trabajo o Tesis, la
metodologia empleada y la especificidad del tema tratado. El estudiante debera establecer,
con la asesoria de su tutor, el esgaemas adecuado a su caso. En términos generales,
dicho esquema puede incluir algunos o todos los aspectos que se explican en los numerales
a continuacién, con las denominaciones de titulos e integracion en capitulos y secciones
gue acuerden el estudianteel tutor. Por tanto, los titulos utilizados en las Normas que
siguen y el orden de exposicion, no deben ser tomados en forma taxativa, pues solo tienen

un propdsito orientador.

51. Los Trabajos de Grado y Tesis Doctorales en las modalidades de |oi@stiga

Campo, Investigacion Documental, Proyectos Factibles y Proyectos Especiales, por lo



general contienen los siguientes aspectos, que el estudiante adaptara segun mas convenga a

Su Caso:

a. Introduccion: consiste en una resefia de la tematica daliogsBus propositos
principales, aportes mas relevantes y estructura general de los capitulos que contiene el
cuerpo del Trabajo o la Tesis.

b. Planteamiento del Problema y (0) de los Objetivos del Trabajo o la Tesis Doctoral: en
esta seccion se pueden alesllar los siguientes aspectos u otros que mejor contribuyan a
describir y justificar el estudio:

i. El contexto en el que se ubica el problema o la situacion estudiada.

ii. Si procede, por la modalidad y caracteristicas del estudtmuakiado o déficion del
problema, las hipétesis o las interrogantes de la investigacion.

iii. Objetivos del Trabajo o la Tesis, en todos los casos.

iv. La importancia o justificacion del estudio, esto es, las implicaciones que pudiera tener

para el desarrollo tedricolg solucién de problemas practicos en la especialidad.

c. Marco Referencial: comprende una revision de los trabajos previos realizados sobre el
problema en estudio y (0) de la realidad contextual en la que se ubica. Dependiendo de la
naturaleza del Tralg@ao la Tesis, el marco referencial puede comprender aspectos teoricos,
conceptuales, legales, situacionales de la realidad objeto de la investigacién u otros segun
convenga al caso. En este marco usualmente se explican los conceptos y términos
relacionads con el problema en estudio. Sin embargo, si resultara mas conveniente por el
enfoque de investigacion adoptado, estas definiciones pueden presentarse en el capitulo de
la metodologia o en un glosario anexo.

d. Metodologia: se describen los métodos, t&miy procedimientos aplicados de modo

gue el lector pueda tener una vision clara de lo que se hizo, por qué y cémo se hizo.
Ademas, deben mencionarse las razones por las cuales se seleccion6 dicha metodologia, su
adecuacion al problema en estudio y sontdiciones. En el caso especifico de la modalidad

de Investigacion de Campo, se tratan, por lo general, aspectos como los siguientes:



i. Disefio de la investigacion: se refiere a la explicacion del modelo metodolégico asumido.

ii. Definicion de variables endicadores, si es necesario: se enuncian conceptualmente y
operacionalizan en términos que especifican la forma como se manifiestan a los fines del
estudio.

iii. Poblacion y muestra: se describe el universo afectado por el estudio, el grupo
seleccionadolas caracteristicas, tamafio y metodologia seguida para la seleccion de la
muestra o de los sujetos, la asignacién de las unidades a grupos o categorias y otros
aspectos que se consideren necesarios. En el caso de los estudios de campo realizados con
enfoques en los cuales losonceptos de poblacion y muestra no sean aplicables, se
describiran los sujetos, fendmenos o unidades de la investigacion, asi como también los
criterios utilizados para su escogencia.

iv. Instrumentos: se describen los instrumentesatoleccion de datos y (0) materiales
utilizados en el estudio, con indicacion de su validez, confiabilidad y métodos seguidos
para obtenerlas, si fuera pertinente.

v. Procedimiento: se presenta un resumen de cada paso de la ejecucion de la investigacion
vi. Analisis de los datos: se describen las técnicas estadisticas o de otro tipo utilizadas para

el procesamiento de los datos y la informacion recopilada para la investigacion.

e. Limitaciones: restricciones del disefio de la investigacion y de lo®dingentos
utilizados para la recoleccion, procesamiento y analisis de los datos, asi como también, las
restricciones de los supuestos sobre los cuales se sustenta el estudio y de los obstaculos
encontrados en la ejecucion de la investigacion. Las liroitasi pueden aparecer como

una seccion especifica del texto o integradas en la estructura de la redaccion de los
diferentes capitulos o secciones.

f. Resultados: exposicion de los resultados de la ejecucion de la investigacion. La
organizacion y extensioredesta parte del texto varia segun la modalidad del Trabajo o la
Tesis. Corresponde al estudiante, con la asesoria de su tutor, decidir sobre la estructura que

mas convenga a los fines de la més clara presentacion de los aportes del Trabajo o la Tesis.

i. En la Investigaciéon de Campo: se presentan, describen, analizan e interpretan en forma

ordenada los datos obtenidos en el estudio en funcién de las preguntas o hipétesis de la



investigacion, con el apoyo de cuadros y gréficos, de ser el caso, y sendéstutela base
de la fundamentacion tedrica del Trabajo o la Tesis y los supuestos de la metodologia.

ii. En la Investigacion Documental: la organizacion del material es muy variable y depende
del tema, los propositos del Trabajo o la Tesis y la metgdolatilizada por el autor. Los
resultados pueden presentarse en uno o0 en varios capitulos bajoddgsdadptivos de su
contenido, como es usual en laenografiay ensayos. No es necesario que en el esquema

de organizacién se incluya un capitulo esfiex con el titulo:RESULTADOS. Pero, en

todo caso, debe quedar claro al lector, cual es la contribucion del autor en cuanto al andlisis
e interpretacion de la informacion de base, la elaboracion de nuevos esquemas
conceptuales, explicaciones, modeloguanentos, entre otras posibilidades.

iii. En los Proyectos Factibles: el contenido de esta parte depende de la naturaleza y alcance
del Proyecto, del esquema adoptado para la organizacion del texto y, por tanto, de los
aspectos que se desarrollen en Igsitaédbs que preceden a la presentacion de resultados.
Tampoco es estrictamente necesario que se incluya un cagsjpdeificocon el titulo:
RESULTADOS. Lo importante es que el esquema general de organizacion del texto de los
Trabajos y Tesis que se elabo dentro de esta modalidad, permita la presentacion
sistematica del diagndstico de la situacion, el planteamiento y fundamentacion tedrica de la
propuesta, el procedimiento metodolédgico, las actividades y recursos necesarios para su
ejecucion y el analis de su viabilidad y posibilidad de realizacion. Ademas, si el Proyecto
incluye o se circunscribe a las fases de ejecucion y evaluacion de una propuesta, se deben
afiadir secciones especificas para describir los procesos y los resultados correspondientes a
cada una de estas fases.

iv. En la modalidad de Proyectos Especiales: la organizacion de los resultados debe
responder a los objetivos y metodologia del Trabajo o la Tesis. Se atenderan las
recomendaciones anteriores en todos los aspectos que fuerablapli€n todo caso, la
presentacion del material debe reflejar, en forma clara, la contribucién y aporte original del

autor.

g. Conclusions y recomendaciones: se resumen los principales resultados y aportes mas

significativos del Trabajo o la Tesis. Audés, cuando sea procedente, debe afadirse una



seccioncon las recomendaciones que el autor formula como consecuencia del estudio

realizado.

52. Los Trabajos de Grado de las Especializaciones que se elaboren dentro de las otras
modalidades de estudios detxs en el Numeral9 de estas Normas, tendran el siguiente
esquema basico, el cual podra ser ampliado o adaptado tomando de las recomendaciones

relativas a los estudios de investigacion, lo que fuere aplicable a la situacién particular:

a. Introduccion: consiste en una resefia de la tematica del Trabajo, sus propésitos
principales, aportes mas relevantes y estructura general de los capitulos que contiene el
cuerpo del documento.

b. Objetivos del Estudio, Informe o Memoria: En esta seccion se puedemolimsévs
siguientes aspectos u otros que mejor contribuyan a describir y justificar el Trabajo

realizado:

i. EI contexto en el que se ubica el problema o la situacion estudiada, el proyecto de accion
ejecutado o las experiencias de pasantia profesional.

ii. Objetivos del Trabajo de 1G@do.

iii. La importancia o justificacion del Trabajo, esto les,implicacionesgue pudiera tener

para el desarrollo tedrico la solucion de problemas préacticoslemspecialidad.

c. Marco Referencial: comprende una s@&m de los trabajos previos realizados sobre el
problema en estudio y (0) de la realidad contextual en la que se ubica, o donde se realiza un
proyecto de accidn o una experiencia de pasantia. Dependiendo de la naturaleza del
Trabajo, el marco referencipuede comprender aspectos tedricos, conceptuales, legales,
situacionales de la realidad objeto de estudio, propuestas de intervencién, cambio e
innovacioén, u otros segun convenga al caso.

d. Metodologia y Actividades Realizadas: en general, se describbemtodos, técnicas o
procedimientos utilizados para el acopio, organizacién, procesamiento y analisis de la
informacién relevante, y para el establecimiento de conclusiones, de modo que el lector

pueda tener una vision clara de lo que se hizo, por qaég se hizo. En los Informes de



Proyectos de Accion y en las Memorias de Pasantia se incluird, ademas, una relacion (le las
actividades realizadas en las organizaciones donde tuvieron lugar dichas experiencias.

e. Resultados: exposicion de los resultadodadejecucion del Trabajo. La organizacion y
extension de esta parte del textaria segun la modalidad del mismo. Corresponde al
estudiante, coifla asesoria de su tutor, decidir sobre la estructura que mas convenga a los
fines de la més clara presentacide los aportes.

i. En los Estudios Monograficos los resultados pueden presentarse en uno o en varios
capitulos, bajo titulos descriptivos de su contenido, como es usual snhagrafiasy
ensayos.

ii. En los Informes de Proyectos de Accion esta paotgendra los resultados tanto del
Proyecto y su evaluacion, como de la reflexion y analisis personal de la experiencia.

iii. En las Memorias de Pasantia esta parte contendra las siguientes secciones, entre otras
gue pueda exigir el tutor: la descripcior tbs roles y las funciones objeto de dicha
experiencia y su sustentacion en los objetivos, el perfil de competencias y otros aspectos
relevantes del disefio curricular del subprograma respectivo; el analisis reflexivo y critico
sobre la realidad percibidda propia actuacion y los problemas confrontados; y la
contextualizacion de la experiencia a la luz del conocimiento tedrico adquirido en el

postgrado.

f. Conclusiones y recomendaciones: se resumen los principales resultados y aportes mas
significativos del Trabajo. Ademas, debe afadirse una seccion con las recomendaciones
gue el autor formula para contribuir a la solucién de problemas o al mejoramiento

cualitativo de la préactica en sus procesos o resultados.

Seccion Tercera

De los Materiales de Referena

53. Los materiales de referencia comprenden la lista de referencias, los anexos y el resumen

del curriculum vitae del autor.



54. La lista de referencias incluye las fuentes impresas, electrénicas, audiovisuales o de otra
naturaleza que han sido citaden el texto del Trabajo o la Tesis. Esta lista se presenta
ordenada alfabéticamente segun el criterio de autoria, siguiendo las reglas que se exponen

en las Indicaciones Complementarias.

55. Cada una de las fuentes incluidas en la lista de refereetiacdntener los siguientes
elementos: autor, afio de publicacién, titulo y los datos que permitan su identificacion y
busqueda. En el registro de los datos de las fuentes referenciales se deben seguir las reglas
gue se exponen en las Indicaciones Compl¢anias.

56. En la seccion de anexos del Trabajo o la Tesis, se presentan los formularios de las
encuestas u otros instrumentos de investigacion elaborados como parte del estudio, las
instrucciones textuales a los sujetos, los glosarios de términos Yy infva®aciones
adicionales que resulte necesario incluir para ampliar o sustentar algin punto tratado en el
texto. Si hay varios anexos, se identificaran con letfagexo A, Anexo B, y asi
sucesivamente; si cada anexo consta vdeas partes, se utilizar@na seriacion
alfanumérica: Al, A-2, A-3. Cuando se utilicen instrumentos publicados de amplia
divulgacion, no sera preciso anexarlos. En caso de dudas, se seguira la recomendacion del
tutor.

57. El resumen del curriculum vitae del autor debe estarteseni forma de resefia
periodistica, en no mas de una pagina mecanografiada a un espacio, con los siguientes
datos: nombres y apellidos, cédula de identidad, fecha de nacimiento (para fines de
elaboracion de fichas bibliograficas), estudios y titulos deasddn superior (incluyendo

el nombre de las instituciones), principales cargos académicos y profesionales ejercidos
(indicando instituciones) y publicaciones deasuoria(sélo titulos generales descriptivos

de la temética y ehedio de publicacion)

CAPITULO V
DE LAS CITAS Y NOTAS



58. Las citas en el texto se utilizan para presentar informacion y datos tomados de otros
trabajos e identificar las fuentes de las referencias.

59. El material tomado textualmente de otro trabajo, de algun instrumento, o de
instrucciones dadas a los sujetos en el proceso de la investigacion, debe ser reproducido
palabra por palabra exactamente igual como aparece en la fuente. Si existiera algun error,
gramatical o de otro tipo, que pueda confundir al lector, Iwgjoerrorse coloca la
expresion sic, en letras italicas (o subrayada) y entre paréntesis.

60. Las citas textuales con menos de (40) palabras, se incluiran como parte del parrafo,
dentro del contexto de la redaccion, entre dobles comillas. Las citas de mayadisegit
escribiran en parrafo separado, con sangria de cinco (5) espacios a ambos margenes, sin
comillas y mecanografiadas a un espacio elitreas Se debera evitar el uso de citas
superiores a las quinientas (500) palabras, sin permiso del autor, sahse dtate de
documentos oficiales, fuentes de tipo legal, o cuando el texto citado sea objeto de analisis

de contenido y revision critica en paginas subsiguientes del Trabajo o la Tesis.

61. Las citas de contenido textual, asi como también las citasrema fde paréafrasis y
resimenes elaboradas a partir de ideas tomadas de otros trabajos, siempre deben ir
acompafnadas de los datos que permitan localizar las fuentes. Para ello se utilizara el estilo
«autor fecha» de notas incorporadas al texto y relaciagaxn la lista de referencias. En

este estilo, el apellido del autor y el afio de publicacion de la obra se insertaran en los
parrafos, en los lugares mas apropiados por claridad de la redaccién, afiadiendo el nimero
de la pagina o paginas, capitulos o coad/ graficos relacionadas con la referencia, de ser

el caso. En lo posible, se evitara el uso de notas al pie de pagina o de final de capitulo para
la cita de fuentes. En la elaboracion de las citas y notas se seguiran las especificaciones de
las Indicatones Complementarias, Capitulo V. El estudiante sélo podra utilizar otro
modelo, con autorizacion de su tutor, cuando las caracteristicas del Trabajo o la Tesis lo

requieran y siempre que el modelo o estilo adoptado sea consistente en todo el texto.



62. Las notas fuera del texto se utilizardn para explicar contenido, identificar referencias
adicionales a las citadas, reconocer colaboraciones y para dejar constancia de permiso de
cita o uso de alglin material por su autor o empresa editora. Estas natdsasecplocar al

pie de péagina o al final de cada capitulo a criterio del estudiante, Cualquiera sea la
alternativa seleccionada, se deberé ser consistente en el uso de un sélo estilo a lo largo de
todo el texto.

a. Las notas de explicacion de contenidamplementan o amplian informacién de
importancia. Estas notas deben incluir informacion relevante y se utilizaran solo si
refuerzan o aclarala presentacion. Materiales extensos sobre instrucciones, instrumentos,
descripciones de procedimientos u otrasferiblemente deben ser incluidos como anexos;

la nota en este caso remitira al anexo correspondiente. También este tipo de notas sirve para
presentar el texto original o el traducido de citas de trabajos en otros idiomas.

b. Las notas de referencias dadiales soOlo se utilizaran para identificar fuentes
complementarias de un punto tratado en el texto o dentro de una nota de contenido, para
citar fuentes relacionadas con dicha nota. En este caso también se utilizara el estilo autor
fecha descrito en lasdicaciones Complementarias.

c. Las notas sobre permisos de derecho de autor se utilizan para reconocer las fuentes de

material reimpreso o adaptado con permiso

63. Todas las fuentes que se citen (impresas, electrénicas o audiovisuales), incluidas las de
tipo legal y de materiales no publicados o de circulacion restringida (excepto las

comunicaciones personales), deben presentarse en la lista de referencias conforme las
reglas que se exponen para su registro y ordenamiento, en las Indicaciones

Complementsas.

CAPITULO VI
DEL LENGUAJE Y ESTILO



64. En la redaccion de los Trabajos de Grado y Tesis Doctorales se debe emplear un
lenguaje formal, como corresponde de acuerdo con la especialidad; simple y directo,
evitando en lo posible el uso de expresionesopusuales, retdricas o ambiguas, asi como

también ekxcesade citas textuales.

65. Como regla general, el texto se redactara en tercera persona. En lo posible se evitara el
uso de los pronombres personales: yo, tl, nosotros, vosotros, mi, nueststra Gieando

el autor considere conveniente destacar su pensamiento, sus aportes o las actividades
cumplidas en la ejecucion del estudio, puede utilizar la expresdi@ntor o la autora.

Paragrafo Unico: Los trabajos de investigacion dentro de enfoquaditativos,
interpretativosgcriticosu otros que estén fundamentados en procesos reflexivos del autor,
pueden redactarse total o parcialmente en primera persona, segun se estile en la literatura y

convenga para la mejor presentacion y claridad de laseéipn.

66. No se deben usar abreviaturas en la redaccion, pero son permisibles en las notas al pie
de pagina o final de capitulos, citas de referencias, aclaratorias dentro de paréntesis y en los
cuadros y graficos. En las Indicaciones Complementagasnguentra la lista de las

abreviaturas de uso frecuente.

67. Se pueden utilizar siglas para referirse a organismos, instrumentos o variables que se
nombren repetidas veces en el texto, siempre y cuando faciliten la comprension de las ideas
expuestas. Eas siglas deben explicarse cuando se utilizan por primera vez, escribiendo el

nombre completo, seguido de las siglas en letras mayudsculas, sin puntuacion y dentro de un
paréntesis, como en los siguientes ejemplos: Prueba de Comprension Lectora (PCL),
Universidad Pedagdgica Experimental Libertador (UPEL). Cuando se usan términos

estadisticos en el texto, siempre se debe mencionar el término, no el simbolo o su

abreviatura.

68. La construccion de parrafos, la puntuacion y el uso de las letras mayusculas y

mindsculas deben ajustarse a las normas gramaticales.



69. El estilo, la terminologia y la forma de presentacién de los datos numéricos deben ser

coherentes a lo largo de la exposicion.

CAPITULO VII
DEL MECANOGRAFIADO Y LA IMPRESION

70. El estudiante esl responsable por la presentacion correcta de su Trabajo de Grado o
Tesis Doctoral, por lo que debe preparar el material exactamente como se indica en este

Capitulo.

71. El papel a utilizar debe ser tipo bond blanco, tamafio carta, base veinte (28)) gle pe
textura uniformes. Las hojas no deben tener rayas ni perforaciones. En lo posible, los
cuadros y graficos se presentaran en tamafo carta. Cuando por razones de legibilidad
resulte necesario un formato mayor, se presentardn como plegados tamafo carta,
encuadernados donde correspondan. En ningun caso se aceptaran cuadros o gréficos

sueltos.

72. El texto se escribira con letra de 12 puntos, preéendnite en el tipo ATimes New

Romano, fiCouriero o tipos de letra similares. Para las notas a pie de p&gina o final de
capitulo se podra utilizar un tipo de letra de tamafio menor, pero no inferior a 10 puntos.
Para los titulos, contenido y leyendas de cuadros y graficos, asi como de los materiales
anexos, se utilizaran los tipos y tamanos de letras que masngamv a criterio del

estudiante, siempre que se asegure la legibilidad.

73. Se hArauso de la letra italica (cursiva), para el realce de titulos y de informacién cuando
sea apropiado. Sin embargo, se podra sustituir por el subrayado si no se dispanigode eq

computarizados o maquinas de escribir con dicho tipo de letra.



74. Los méargenes a usar seran: de cuatro (4) cm del lado izquierdo, para permitir la
encuadernacion del volumen, y de tres (3) cm por los lados derecho, superior e inferior de
la pagina.El margen superior de la primera pagina de cada nuevo capitulo debe ser de
cinco (5) cm.

75. Se dejara una sangria de cinco (5) espacios en el margen derecho de la primera linea de
cada parrafo y a ambos margenes en cada linea de las citas textuate®adgcir, de mas

de cuarenta (40) palabras. Las notas fuera de texto se presentaran en bloques justificados a
ambos margenes sin sangria. Las entradas de la lista de referencias se mecanografiaran con

sangria francesa de tres (3) espacios hacia latdere

76. El texto y los titulos de varias lineas se escribiran con interlineado de espacio y medio.

Se utilizara espacio sencillo entieeaspara el mecanografiado de las citas textuales de
cuarenta (40) palabras o mas, las notas al pie de pagind definapitulo, las referencias,

el resumen, el curriculum vitae del autor y, opcionalmente, en los anexos. No se dejara
espaciado adicional entre los parrafos del texto. Se utilizara espacio y medio para separar
entre si, las notas al pie de pagina o faelkapitulo; también para separar las entradas de

la lista de referencias. El espaciado triple se utilizara después de los titulos de capitulos,
antes y después de los encabezamientos de secciones, asi como también, antes y después de

los cuadros y grafas titulados que se presenten entre parrafos del texto.

77. Los capitulos, la lista de referencias y los anexos deben comenzar en una pagina nueva.
En la primera pagina de cada capitulo, arriba y al centro, se presentara la identificacion del
mismo con lapalabra:CAPITULO y el nimeo romano que indica el orden (l,.1)).

Debajo, también centrado, se escribira el titulo en letras mayusculas. Dentro de cada
capitulo se puede tener desde uno hasta cuatro niveles de encabezamientos para identificar
las secones y subsecciones. Estos encabezamientos no deben ir numerados; para
representar su orden jerarquico, se utilizaran las normas de diagramaciéon que se explican en
las Indicaciones Complementarias. Las mismas normas también deberan ser utilizadas en la

preparaciéon y mecanografiado de las secciones y subsecciones de los proyectos; en ellos,



sOlo el titulo tentativo del Trabajo de Grado o la Tesis Doctoral se escribe con letras

mayusculas.

78. Cuando se quiera enumerar varios elementos dentro de un pegrafdizaran letras
mindsculas y entre paréntesis asi: (a), (b), (c). Si se quiere destacar elementos o ideas en
parrafos separados, se utilizaran nimeros arabigos seguidos por un punto, sin paréntesis,
con sangria de cinco (5) espacios para la prinieea,| y con las lineas sucesivas al nivel

del margen izquierdo. En las Indicaciones Complementarias se explican estas situaciones

con mayor detalle.

79. Las paginas preliminares se numeraran con cifras romanas minusculas, en forma
consecutiva, comenzandon la pagina del titulo, que se entendera sera i, sin que la cifra se

coloque en la pagina. Todas las paginas del texto y los materiales de referencia se
numeraran con cifras arabigas, comenzando con la pagina de la introduccién y continuando

hasta inclui los anexos y el resumen del curriculum vitae del autor.

80. Los numeros de todas las paginas se colocaran centrados en la parte inferior, incluyendo
las primeras de cada capitulo y las que contienen cuadros y graficos verticales u

horizontales.

81. Lasnotas fuera del texto se mecanografiaran al pie de la pagina correspondiente, o al
fin de cada capitulo, segun se decida. Todas las notas se enumeraran en forma consecutiva
con numeros arabigos, comenzando por el uno, con una seriacion independiecielgpara
capitulo. Las referencias posteriores a una misma cita se hacen dentro del texto, entre
paréntesis, asi: (ver Cap. Il, n. 2). El nUmero asignado a la nota se mecanografiard como
superindicgesin utilizar paréntesis, en el lugagl dexto donde se origa la necesidad de

mayor explicacion.

82. Las notas de los cuadros y graficos se mecanografiaran en la parte inferior de cada uno
de ellos, para explicar los datos presentados, suministrar informacién adicional o reconocer

la fuente. En estas notas sdizdran letras comenzando por la primera del alfabeto, con



una seriacion independiente para cada cuadro, pero repitiendo la letra si la nota se aplica a
mas de un dato, como se puede apreciar en los ejemplos del Anexo C.

83. En general, los cuadros y figds deben ser incorporados en el lugar apropiado del
texto, y no al final de los capitulos o en anexos. Los cuadros y gréficos pequefios pueden
aparecer entre parrafos, mientras que los de mayor dimensién deben colocarse en pagina

separada o plegada, indigtamente después de la pagina donde se mencionan o explican.

84. En lo posible, se debe restringir el usdikeasen la diagramacion de los cuadros a las
estrictamente necesarias pan aumentar su claridad. Preferentemente se utilizéir@asolo
horizontales para la separacion entre el titulo del cuadro, los subtitulos de las columnas, el
cuerpo de datos y las notas al pie. Sin embargo, en cuadros complejos, podra hacerse uso de
lineas verticales y rayados horizontales internos si facilitan su lectbj@mplos de

diagramacion de cuadros y gréaficos se presentan en el Anexo C.

85. Cada cuadro o grafico debera tener un nimero de identificacion y un titulo descriptivo
de su contenido. Los cuadros se numeraran en serie continua desde el principielal fin d
texto (no porcapitulo. Lo mismo se hara con los graficos. Las referencias en el texto se
haran asi: Cuadro 5, Grafico 8; también se podra remitir a ellos utilizando paréntesis: (ver
Cuadro 5), (ver Grafico 8).

86. El niUmero vy titulo de los cuadrosb@én colocarse en su parte superior; en el caso de los
graficos, en la parte inferior. Si algin cuadro continla en una segunda pagina, debe
colocarse sélo la identificacion de su niumero y la abreviatura cont., entre paréntesis, sin

repetir el titulo. Ejemio: Cuadro 3 (cont.)

87. Los cuadros y gréaficos podran ser mecanografiados, producidos en impresoras que
aseguren una alta calidad de impresion o preparados en tinta china de color negro. La

reproduccién podra hacerse por cualquier medio que garantaeznitdurabilidad.



88. En las expresiones numéricas se utilizard la coma para separar las cifras decimales. Se
exceptian los cuadros y graficos construidos por medio de computadoras, cuando el
programa utilizado sélo permita el uso del punto.

89. A excecion de las letras griegas, se escriben en itélicas todas las letras que representen
simbolos estadisticos, pero no los subindices y superindices: M, F, $i, & equipo
empleado para el mecanografiado no permite el uso de la letra italica, dichobosisgh
escribirdn subrayados.

90. No se aceptaran tachaduras ni inserciones. Ademas del aspecto estético, el medio que se
utilice para hacer correcciones debe garantizar su durabilidad.

91.La impresion se realizara en tinta negra. Los simbolos y mgweaso pueden hacerse

en computadora 0 a maquina se dibujaran con tinta china de color negro. Se deben evitar
graficos consimbologiaa color que no resulte diferenciable al fotocopiado en blanco y
negro. En ningln caso se aceptaran Trabajos y Tesisgmodumediante maquinas de
escribir o impresoras que no aseguren la perfecta nitidez de la reproduccion por

fotocopiadora ni garanticen su durabilidad.

92. La diagramaciéon y el mecanografiado de los titulos y el texto de los instrumentos de
investigacion,material instruccional, comunicaciones, reportes, documentos normativos y
demas documentacion escrita que forme parte de los anexos, se haran siguiendo los estilos
mas apropiados a cada caso, a criterio del estudiante. Preferentemente se presentaran
fotocopias que preserven el formato de los materiales originales, aunque difie@si o

con respecto al mecanografiado del texto. La pal#M&XO y la letra o seriacion
alfanumérica utilizadas para glentificacion se podran colocar bien sea arriba geatro

de laprimera pagina de cada Anexo, 0 en una pagina adicional gortadilla interna. En

el primer caso, si fuera necesario, se padiadir un subtitulo descriptivo del contenido del
Anexo entre corchetes, padderenciarlodel texto del documeat en el segundo, siempre

se afadira el subtitulo de contenido. Los modelos de los Anexos de estas Normas sirven

para ejemplificar ambos modos de presentacion.



CAPITULO VI I
DE LA ENCUADERNACION

93. Para la encuadernacion de los Trabajos de GradoTg&sDoctorales en su version

definitiva, una vez aprobadas por el jurask® utilizara cartén grueso en color negro.

94. La impresion en la portada y el lomo se hara en letras doradas, diagramadas conforme a
las especificaciones de los modelos qupresentan en los Anexos Dy D-2,

a. La portada contendra la misma informacion que la pagina del titulo, sélo que no se
incluye la leyenda con el propoésito debbajo de Grado o la Tesis Doctoral.

b. En el lomo apareceran los siguientes datos: las sjgag&entifican si es un Trabaj

Grado de Especializacion (Ep o de Maestria (TGM), o una Tesis Doctoral (TD); el
nombre y apellido del autor, escritos en letras mayusculas y minusculas; el titulo del
Trabajo o la Tesis, en letras mayusculas; las sidl la Universidad y el afio de su

presentacion.



MANUAL DE TRABAJOS DE GRADO DE
ESPECIALIZACION Y MAESTRIA
Y TESIS DOCTORALES

SEGUNDA PARTE
INDICACIONES COMPLEMENTARIAS



INTRODUCCION

En la comunidadientifica internacional no existe un cuerpo de normas unicas para
la anotacion y arreglo de fuentes referenciales, la elaboracion de citas y la organizacion del
texto, de aceptacion universal en todos los campos del conocimiento y para todos los
propdésitos Las universidades, organizaciones y editoriales dedicadas a la publicacion de
revistas especializadas han tenido que establecer modelos de obligatorio seguimiento por
los autores, para preservar la coherencia del material que editan y facilitar ed estudi

investigacion ulterior con base en las fuentes citadas.

Por similares motivos, el Vicerrectorado de Investigacion y Postgrado de la
Universidad Pedagogica Experimental Libertador (UPEL) se ha visto en la necesidad de
fijar normas para la edicién dasl revistas que se publican bajo su coordinacién y auspicio.
Ademas, la experiencia en la tutoria y evaluacion de trabajos y tesis de grado en los

distintos Institutos de la UPEL ha demostrado la necesidad de lograr la unificacion de



criterios con relaciém los aspectos arriba sefalados, para evitar desacuerdos y puntos de
vista disimiles entre tutores y jurados, que puedan confundir al estudiante o influir

diferencialmente en su evaluacion.

Uno de los manuales de normas mas conocidos es el editada poretican
PsychologicalAssociation (APA), bajo el titulo Publication Manual ofthe American
Psychological Associatiofnombrado Manual de la APen lo sucesivo), el cual recoge los
sistemas y criterios de mayor uso en el campo de las Ciencias Soc&éssn&mas no
s6lo han sido adoptadas por un numero significativo de revistas en dig@isesdel
mundo, sino también adaptadas e incorporadas en las reglamentaciones de muchos

programas de postgrado de instituciones universitarias de prestigio.

El Vicerrectorado de Investigacion y Postgrado de la UPEL, luego de una
evaluacion del Manual de la APA en el contexto de otras opciones y de un amplio proceso
de consultas, ha decidido promover la adopcion del esquema basico de estas normas para la
publicacon de articulosen sus revistas. También ha considerado conveniente que los
cursantes de postgrado se guien por las mismas normas, en los aspectos mas fundamentales
y aplicables al caso de los trabajos y tesis de grado, de modo que puedan elaborag, con bas

en ellos, articulos para revistas nacionales y extranjeras.

Los seis capitulos que integran eptate delManual de Trabajos dé&rado de
Especializaciéon y Maestria y Tesis Doctoralamtienen la explicacion de las normas
relativas al registro de lafientes de referencia, la elaboracion de citas y notas y la
organizacion del texto. Es preciso sefialar que no toda la normativa de la APA es
directamente aplicable a los propdésitos del presente Manual. Primero, porque ella fue
concebida para la preparacidae manuscritos provisionales de trabajos de investigacion, en
forma dearticulospara revistas peridédicas especializadas, que luego son editados siguiendo
criterios institucionales de publicacion. Y, segundo, porque el contexto inmediato de esa
normativaes la lengua, la tradicion cultural y los sistemas de informaciéon desarrollados en

los Estados Unidos.



Por ejemplo, en el Manual de la APA se exige que los manuscritos se
mecanografien alineados a la izquierda, con el mismo tipo y tamafio de letrdjzsin ut
guiones de division, y que se subrayen las palabras que deban aparecer en italicas. Luego,
quienes publican el texto lo diagraman alineado a ambos margenes, utilizan distintos
tamafios de letras segun el estilo propio de cada revista, hacen usoioteldg y
sustituyen el subrayado por italicas. Como los trabajos y tesis de grado no son manuscritos
para una posterior edicidn, pues se preservan en bibliotecas y llegan a los lectores tal como
los presenta el estudiante, es preciso realizar una adapsatectiva de las normas de la
APA, sustituyendo las que s6lo son propias de la etapa de manuscrito, por normas de la
etapa de diagramacion definitiva. En el mismo Manual de la APA se recomienda a las
universidades que lo utilicen, que proporcionen aestisdiantes lineamientos escritos con

explicaciones sobre la diagramacion y organizacion de los trabajos y tesis de grado.

Por otra parte, las normas de la APA no contemplan los casos de los autores con
doble apellido o de mujeres casadas, los cualesemunes en nuestcaltura. Tampoco
las normas sobre la cita de documentacion legal y de indole oficial son aplicables a nuestro
contexto pues se refieren al sistema de codificacion de informacion de los Estados Unidos.
Ademas, la dltima edién del Mamal de la APA (2001, 5a. edgunque ya contempla un
considerable niumero de ellos, no considera todos los casos posibles de referencias a fuentes
electrénicas, ni a todos los tipos de fuentes audiovisuales que sirven de sustento a estudios

gue se inscribeen nuevos paradigmas y enfoques de investigacion.

Por lo expuesto en los parrafos precedentes, esar@xadvertir que si bien, en lo
fundamental, el psenteManual de Trabajos de Grado de Especializacion y Maestria y
Tesis Doctoralesigue el estd y criterios recomendados por la APA, se aparta de ellos en
los aspectos no aplicables y los enriqguece con normas mas apropiadas para nuestro
contexto. Ademas, incorpora los recientes desarrollos de los medios electrénicos y
audiovisualesasicomo tambié@ nuevas y mas amplias sistematizaciones de las fuentes de

referencia.



En esta edicion del Manual se ha hecho un esfuerzo especial por presentar el
material mas relevante con un mayor nivel de explicacién y en la manera mas ilustrativa
posible, con apoy®n ejemplos de fuentes nacionales y extranjeras. También se han
incorporado modificaciones y adaptaciones sugeridas por los Consejos de Postgrado de los
Institutos de la UPEL, profesores, tutores y estudiantes que han utilizado las anteriores

versiones.

Como ayuda orientadora para el usuario, se ha preparado esta Segunda Parte del
Manual siguiendo las indicaciones del Capitulo IXlaeNormas para la Elaboracion y
Presentacion de los Trabajos de Grado de Especializacion y de Maestria y las Tesis
Doctordes para que sirva de ejemplo de como organizar y mecanografiar el cuerpo del
texto. Por ello el lector notara un cambio con respecto al estilo utilizado en la Primera

Parte, el cual es, técnicamente, el mas apropiado para reglamentos y normas.

Esta pae delManual de Trabajos de Grado de Especializacion y Maestria y Tesis
Doctoralesse estructr en seis capitulos y unace®n de anexos. Los tres primeros
capitulos tratan sobre los elementos y modos de registro de las tres categorias generales de
fuentes: Fuentes Impresas, Fuentes Audiovisuales y Fuentes Electronicas. En el cuarto
capitulo se trata lo relativo a la Elaboracién de la Lista de Referencias. En el &uinto,
Elaboracion de Citas y Notas, incluyendo el tratamiento ético de la informacién.eY
sexto capitulo se exponen las recomendaciones para la Organizacion del Texto. En la
seccion de Anexos se ofrecen ejemplos de los formatos referidos Martaas para la
Elaboracion y Presentacion de los Trabajos de Grado de Especializacion y cirilsiae

las Tesis Doctorales

El indice Analitico que se ofrece al final del Manual, facilitara al lector la consulta

de aspectos especificos.



CAPITULO 1
REFERENCIAS DE FUENTES IMPRESAS

En un trabajo o tesis de grado, la lista de refereneibs dhcluir sélo las obras que
se citen o comenten en el texto y que hayan sido consultadas directamente por el estudiante,
cualquiera sea su naturaleza: impresa, electronica o audiovisual. En esta lista no se deben
incluir referencias tomadas de fuentesusdarias. Como el nombre muy bien lo expresa,
se trata de una lista de las fuentes referenciales utilizadas como soporte directo del trabajo o
tesis, no una bibliografia sobre el tema, concepto ademas superado por la diversidad de

recursos, hoy dia, alance del investigador.

En este capitulo se trata la normativa general para el registro de las referencias con
ejemplos tomados de Fuentes Impresas. En capitulos sucesivos se exgdpecificode
las Fuentes Electronicas y las Fuentes Audiovisuafegl contexto de esta normativa
general. Por ello, se recomienda el estudio detenido del presente capitulo y su consulta
cuando sea necesario verificar cOmo se registran los datos que son comunes a las tres
categorias de fuentes, en particular los derategoha y titulo de la creacion o material que

se desea citar.

Tipos de Referencias Impresas

Las Fuentes Impresas pueden ser agrupadas en 15 tipos, cada uno de los cuales
posee particularidades que se reflejan tanto en los datos que permiten sicadiémtify
ubicacién, como en convenciones sobre el orden y el modo de presentacion de los
elementos fundamentales. De seguida, a manera de guia de consulta rapida, se ofrece la

enumeraciéon de estos tipos acompafiados de ejemplos ilustrativos. Noteseejpraptis



en éste y los siguientes capitulos aparecen con otro tipo de letra, para destacarlo y
diferenciarlos de las explicaciones en el texto.

1. Libros:

Pérez Esclarin, A. (1997)Mas y mejor educacién para todo€aracas: San Pablo

2. Articulos en pblicaciones periodicas:

Morles, A. (1995). La educacion ante las demandas de la sociedad del futuro.
Investigacion y PostgradadlO(l), 101-143

3. Articuloso capitulos en libros compilados u obras colectivas:

Barrios Vaselli, M. y Davis, R. G. (1980) The rata of return approach to educational
planning. En R. G. Davis (Comp.),Planning education fo, development: Vol1.
Issues and problems in the planning of education in dephg countries(pp. 81-
103).Cambridge, MA: Harvard University .

4. Documetos y reportes técnicos:

Universidad Pedagdgica Experimental Libertador, Vicerrectorado de Investigacion y
Postgrado. (1986)La evaluacion de los programas de postgradolaie Institutos
universitariosde formacion docenteCaracas:Autor.

5. Ponenciay publicaciones derivadas de eventos:

Vasconi, T. (1980, Noviembre)Educacion, control social y poder politicd?onencia
presentada en el Seminario Internacional Problemas de la Educacion

Contemporanea, Caracas.

6. Trabajos y tesis de grado:



Gutiérrez Borobia, L. (1994).La matematicaescolarizada: ¢ La ciencia trafigrmada en
dogma?: Un estudio etnografico realizado en aulas universitarid®sis de
doctorado no publicada, Universidad Nacional Experimental Simén Rodriguez,
Caracas

7. Trabajos de asneo en el escalafon docente y similares:

Mendoza de Gémez, Y. (1992)La creatividady la educacion liberadoraTrabajo de
ascenso no publicado Universidad Pedagodgica Experimental Libertador,
Instituto Pedagogico Rural EI Macaro, Turmero.

8. Resefas digativas y revisiones criticas sobre trabajos de otros autores:

Muro Lozada, X. (1995). [Resefia del libroEl proceso de convertirse en universidaike
G. Picon]. Investigacion y Postgrado, 10(1), 27275,

9. Entrevistas publicadas en medios impresos:

Santodomingo, R. (1998, Enero 27). Los subsidios son aadcion del Estado

[Entrevista a Mons. J. Sanchez PorrasPrimicia, 12, 57.

10. Fuentes de tipo legal:

Reglamento de los Institutos y Colegios Universitarios (Decreto No. 8651905,
Septiembre 27) Gaceta Oficial de 4 Republica de Venezuela, 4.995

(Extraordinario), Octubre 31, 1995

11. Folletos, boletines, hojas informativas y similares:



Universidad Pedagdgica Experimental Libertador, Vicerrectorado de Investigacion y
Postgrado.(s.f.). CENDIE: Centro Nacionalde Informacion EducativgFolleto].
Caracas: Autor.

12. Manuscritos de trabajos no publicados:

Clemente, J. (1977)La resolucién de problemas en matematicerabajo no publicado,
Instituto Pedagogico de Caracas, Caracas

13. Datos no pblicados.

Barrios Yaselli M., Piflango, R. y Jiménez, M. (1987). [Distribuciones de las variables
consideradas en el estudio de las investigaciones sobaeElducacion Superior
venezolana] Datos no publicados

14. Comunicaciones publicas u oficiales:

Céardenas, A. L (1998, Enero 12)[Comunicacién sobre la ensefianza religiasen las

escuelas] Caracas: Ministerio de Educacion

15. Comunicaciones y entrevistas personales. No se registran en la lista de referencias pero,

si el autor lo permite, se puedeitar en el texto con este formato:
(C. Castellanos, entrevista personal, Enero 18, 1998)

En la presentacion de la informacién correspondiente a cada uno de los elementos
gue conforman las referencias, se deben observar las reglas y practicas glieaseerxp

las secciones incluidas a continuacion.

Elementos de las Referencias



Las referencias comprenden cuatro elementos fundamentales: (a) el o los autores,
(b) la fecha, (c) el titulo, y (d) los datos de publicacion. El Unico grupo al que no se aplic
esta estructura es a las fuentes de tipo juridico (leyes, reglamentos, decretos, resoluciones,
normas Yy similares), las cuales constan sélo de tres elementos: (a) el titulo, (b) la fecha, y
(c) los datos de publicacién. Las comunicaciones y entrevistasmnales, si bien no se
incluyen en la lista de referencias, pueden ser citadas en el texto del trabajo, en cuyo caso
se registraran los siguientes elementos, en formato de cita, como se explicara mas adelante:

(a) la persona que suministeaihformacion (b) el medio, y¢€) la fecha.

Autor

Se escribe el apellido completo, tal como aparece en la publicacion (en la portada,
en la portadilla o en la pagina de créditos), seguido de una coma, y la (s) inicial(es) del
nombre, seguida(s) por un puntailegose deja un espacio y se coloca el paréntesis con el
afio de publicacion. Cuando el nombre lleva dos iniciales, se debe dejar un espacio entre

ellas. Los siguientes ejemplos ilustran esta norma.

Guédez, V. (Afo)
Cérdenas, A. L. (Afo).

En el registro deols datos de autor, se presentan distintos casos que ameritan un
tratamiento especifico: los apellidos compuestos, los de mujeres casadas y los que llevan
articulos o preposiciones; las referencias con mas de un autor principal; la autoria de obras
compiladis y colectivas; los autores corporativos; y las referencias inicializadas, firmadas

con seuddnimo, sin autor o anénimas.

Apellidos Compuestos

Este caso es muy frecuente en la tradicion hispana. Siempre que el autor se presente

con dos apellidos, o caim apellido y la inicial del segundo, se debe registrar tal como



aparece en la fuente que se resefia. S6lo se colocara guion entre dos apellidos si asi aparece
en el trabajoEjemplos:

Uslar Pietri, A.
Diaz Rodriguez, M.
Gutiérrez B., L.
Pérez M, R.

Feiman-Nemser, S

Apellidos de Mujeres Casadas

Se presentan tres tipos de situaciones:

1. Si la autora utiliza los apellidos de soltera y de casada, la citaRiggea de Gonzalez,
A.

2. Si la autora utiliza el apellido de soltera y la inicial del apellie casada, se registraran
ambos apellidos como aparezcan en la obra resefiada. Por ejeenp&a Rivero deP, se

registraraRivero de P., T
3. Si la autora utiliza sélo el apellido del esposo, el registro saba€onzalez, A. de

En este dlino caso, si se trata de la Unica o la Ultima autora en una serie, luego de la
dese colocara un punto y, dejando un espacio, el paréntesis con la fecha. Cuando precede a
otro autor, se colocara coma luego de la de, pero si es la penultima de la selagasa c
la conjuncién, sin coma ni punto.

Apellidos con Articulos o Preposiciones

En los apllidos espafioles, la preposicide o dé se pospone. Hrticulola o las

precede, tanto si va unido, como si va separado del apellido. Cuando el apellidaslleva



dos particulasde la o de lag ambas se posponen, salvo que el articulo esté unido al
apellido como parte integrante del mismo.

En portugués, todas las particulas se posponen, pero en italiano e inglés preceden las
particulas. En francés, todas lparticulas se anteponen, excepiy db las cuales se
posponen. En los apellidos alemanes, precé&tepreposicionesn, den, vom, zum yrzu

pero otros articulos y preposiciones se pospat@mn:von, van y zlEjemplos:

Eguiara y Eguren, J. J. de
Las Heras, M. A.

Rey Fajardo, J. del
Casas, Bde las

Santos, J. dos

Di Prisco, R.

Helmoltz, H. L. F. Von

Si se trata de un trabajo de un unico o el dltimo autor de una serie, luego de las
particulas se colocara el punto de cierre de elemento y a corbmuwgaréntesis con la
fecha. Se colocarad coma luego de las particulas cuando precede a otro autor, salvo si es el
penultimo de la serie. En la siguiente seccidon se explican estas situaciones con mayor

detalle y se presentan ejemplos.

Referencia con Masle un Autor Principal

Deben escribirse los apellidos completos e iniciales de los nombres de todos los
autores, independientemente de su namero, en el orden en que aparecen en la portada o
pagina del titulo de la publicacién. 8&lizan comas para sepalos datos de los autores y

la conjunciony (o e segun corresponda) antes del altimo.



A continuacién se ofrecen ejemplos para ilustrar el modo de registro de las
referencias con mas de un autor, incluyendo casos de apellidos de mujeres casadas y de

apdlidos con particulas.

Pino, O. del y Uzcategul, |

Mieries Orta, A. y Lodos Fernandez, O

Iscaray, E, Pérez de Maldonado,.] Parra, E., Acosta, A. de e Izcaray, O. de.

Winston, B., Reinhart, M. L., Saeker,J. R., Gottlieb, W., Oscar, B. By Harris, D. P.

Belloni, 1., Francia, L. de, Grossi, M. E., Salgado, M. y., Veloso, M., Pilati, O., Costa,
S. y Muiioz, M.

En el caso de citas que aluden a varios autores, se hace referencia a todos ellos so6lo
la primera vez. Shay necesidad de volver a citeden €mismo texto, basta con repetir el
apellido del primero mas la expresi@h al. en letra normal, no csiva y con puntos
después deal» En el caso de la lista de referencias bibliograficas, se citaran todos los
autores, hasta un maximo de seis. Si hebimas de seis, igualmente se afadira la

expresioret al seguida de punto.

Autoria de Obras Compiladas y Colectivas

En el caso de obras que constituyen compilaciones de trabajtisujosde varios
autores que aparecen firmando los diversos capiuiedo constituyenedited booKs si la
referencia es la obra en su totalidad, se registrara el nombre del compdddor €n
inglés), o de los compiladores, en el espacio correspondiente al autor, seguido de paréntesis
con la abreviatura (Comp.) o (@ps.) segun se trate, y finalizando con un punto y espacio

antes del paréntesis de la fecha, como en los siguientes ejemplos:

Altuve, M. (Comp.). (1982).Tres reflexiones sobre educacié@aracas: Autor.

Gimeno Sacristan, J. y Pérez Goémez, A. (Comps(1989).La ensefianza: stieoria ysu

practica Madrid: Akal.



Las partes que integran las obras compiladas por lo general se seleccionan de
trabajos preexistentes, muchas veces publicados o divulgadosnende conferencias,
ponencias, entre otros. Upa de trabajo diferente resulta cuando la obra es producto de un
proyecto colectivo de elaboracion original bajo la responsabilidad de uno o mas
coordinadores o directores, con varios coautores que se identifican como tales en la pagina
del titulo o encgpitulos especificos. En este caso sOlo se registraran los datos del o los
responsables de la obra, seguidos de paréntesis con las abreviaturas (Coord.), (Coords.),
(Dir.) o (Dirs.), segun se trate, y finalizando con un punto y espacio antes del padintesis
la fecha, Ejemplos para ilustrar:

Villar Angulo, L. M. (000rd.). (1995). Un ciclo de ensefianza reflexivd&strategia para
el disefo currcular (2a. ed.). Bilbao: Mensajero.

Naim, M. y Pifiango, R. (Dirs.). (1984)El caso Venezuela: Una ilusio de armonia.
Caracas: IESA.

El mismo tratamiento se le puede dar a los trabajos de comisiones o grupos,
constituidos por designacion institucional, bajo la responsabilidad de una persona que
figura como coordinador o presidente. Este tipo de trabajos tambipoesge registrar
como una obra dautoriacorporativa, en cuyo caso habria dos opciones: colocar el nombre
del grupo o de la comisién que aparezca en la portada, o asignaoi&a la institucion.

Esta Ultima opcién es la mas aconsejable si se tratraloggos participativos vinculados a
procesos de planificacion, formulacion de politicas, disefio curricular o evaluacion.

Ejemplos sobre un mismo trabajo:

Rojas Jiménez, J. (Coord. (1986, Julio). Informe general de & evaluacién de los
institutos univesitarios de formacion docenté&aracas: Universidad Pedagdgica

Experimental Libertador, Comisién Técnica Interinstitucional de Evaluacion.



Comisién Técnica Interinstitucional de Evaluacion. (1986, Julio)informe general de
la evaluacion de los institutosiniversitarios de formacion docenteCaracas:

Universidad Pedagodgica Experimental Libertador.

Universidad Pedagoégica Experimental Libertador. (1986, Julio)lnforme general de la

evaluacioén de los institutos universitarios de formacién doce@aracas: Autor.

Un ultimo caso es el de obras colectivas con uno 0 mas autores principales y autores
secundarios o colaboradores, que se distinguen mediante la galabréa expresiércon
la colaboracion deen la portada en la pagina del titulo de la obiasta diferenciacion se

registrara en la lista de referencias como se indica en el ejemplo a continuacion:

Landsheere, G. de. (con Coster, S. de, Coster, ey Hotyat, F). (1977).La formacion

de los ensefantes de mafia@h Vegas, Trad.). Madrid: Narcea

Autor Corporativo

Cuando el autor es un organismo 0 ente corporativo, como en el caso de
documentos de caracter institucional, se debe colocar su nombre completo en la posicion
correspondiente al autor, seguido de un punto. Los articulos que pugiecatder al

nombre deberan ser descartadgjemplos:

American Psychological Association. (2001)Pubication manual of me Amécan

PsychologicalAssociatioba. ed.). Washington, [Z: Autor.

Universidad Pedagdgica Experimental Libertador, Comisién para laRevision de la
Estructura Organizativa de la Universidad. (1996, Noviembre)Informe final:
estructuraorganizativa del Instituto de Mejoramiento Profesional del Magisterio:

Analisis general y propuesta de estructui@aracas: Autor.



Las siglas o acromios sélo se utilizardn cuando, en el trabajo resefado, el
organismo o ente se identifique haciendo uso de ellas sin indicar su nombre completo, o

cuando sea mas conocido por las sigigemplo:

CORDIPLAN. (1995, Febrero). Un Proyecto de pais: Venezuelan econsenso:
Documentos del IX Plan de la NaciorCaracas: Autor.

Cuando se trate de documentos elaborados por una dependencia en particular de un
ente gubernamental o institucion, se registrara el nombre de la dependencia como el autor.
El nombre del emt de mayor nivel jerarquico s6lo es necesario cuando la dependencia no
es bien conocida, o cuando pueda ser confundida con otra de denominacion similar en otro
organismo o institucion. En este caso se coloca primero el nombre del ente de mayor nivel
jerarauico y luego el de la dependencia autora, separados con una coma y un espacio. La

informacién debera ser la necesaria para orientar la localizacion del documento. Ejemplos:

Ministerio de Educacion, Oficina Sectorial de Planificacion y Presupuesto.

Universidad Pedagogica Experimental Libertador, Vicerrectorado de Investigacion y

Postgrado.

Universidad de los Andes, Facultad de Economia, Instituto de Investigaciones

Econdmicas.

Oficina de Planificacion del Sector Universitario.

Instituto Pedagoégico deCaracas.

Instituto A natémico José Izquierdo



Es conveniente observar que, si bien no es necesario incluir el nombre del ente de
mayor jerarquia cuando la dependencia autora tiene identidad propia, no es incorrecto

hacerlo. En los tres ultimos ejemplésautoria podria ser registrada asi:

Consejo Nacional de Universidades, Oficina de Panilicacion del Sector Universitaria.

Universidad Pedagodgica Experimental Libertador, Instituto Pedagdgico de Caracas,
Subdireccion de Investigacion y Postgrado.

Universidad Central de Venezuela, Facultad de Medicina, Instituto Anatémico José

Izquierdo.

Cualquiera sea la opcion elegida, lo importante es que el modo de registro de todas

las entradas del mismo tipo sea consistente.

Referencia Inicalizada o Firmada corSeuddnimo

Si el articulo aparece firmado con iniciales o con un seudénimo, se registrara tal
como aparece en la publicacion, sin identificar la persona, aunque su nombre completo o
real sea conocido. EI mismo tratamiento se le dara al caso de los narfibiges

utilizados por los Papagjemplos:

G. Z. (1986).
Sanh. (1978).
Juan Pablo II. (1998).

Referencia sin Autor
Cuando no aparece el nombre del autor o de un compilador, se coloca el titulo del

libro o articulo en la posicion que correspondeahbre del autor, seguido de un punto y

espacio antes del paréntesis del afio de publicacion. El titulo se escribira en letra normal o



itdlica dependiendo del tipo de referencia, como se expfida seccion sobr®atos de
Publicacion en este capitulo. Ela lista de referencias, estas fuentes se ordeoarap

primera letra del tituloPor ejemplo:

Ensayos sobre teoria y metodologiaedla investigacion educacional(Serie 3,
Planteamientos Tedricos y MetodologicesNo. 4). (1973). CaracasMinisterio
de Educacion, Direccién de Planeamiento, Departamento dBvestigaciones
Educacionales.

Territorio prohibido. (1998, Enero 22). [Editorial]. El Nacional. p. A-6.

Fecha

La fecha de publicacion de la referencia se coloca luego del autor, entre paréntesis,

seguido por un punto y dejando un espacio antes del titulojatsir. (1998). Titulo.

Por lo general se registra solo el afio ertalsajospublicados en forma de libros y
de articulos de revistas con periodicidad de mas de un mes, los trabajosle ¢gado, los

trabajos de ascenso y los trabajos no publicados.

Los trabajos que se publican en revistas mensuales, asi como también, los que se
presentan en simposios y eventos sinei$, llevan el registro de afio, el mes, segun el

siguientemodelo:(2002, Enero).

Los documentos y reportes técnicos llevan sélo el afio o el afio y el mes,
dependiendo de la informacion que aparezca en la portada o la pagina del titulo. En los
trabajos y materiales publicados en diarios y semanarios, ademas del afio y s& mes
registra el dia(2002, Enero 16).

Por altimo, cuando la referencia no tiene fecha conocida, en el paréntesis se

colocaran las letras.f).



A continuacion, se explican las situaciones particulares que se presentan en cada
tipo de referencias, cagjemplos que sirven diistracion sobre el modo de registro de los
datos.

Libros

En los libros, la fecha de publicacién se encuentra en la pagina del titulo o en la
mencion de derechos de autor (©). Se debe estar atento para no confundir la fecha de
publicacion con la de impresion. La primera es la que se debe colocar, aunque el ejemplar

gue se esté manejando sea una reimpresion de fecha posterior.

El término reimpresion significa que no se han introducido cambios en la obra.
Algunas veces, un libres reimpreso una o0 mas veces debido a la demanda. Cuando esto
sucede, citar la fecha de la reimpresion seria un error ya que se trata del mismo texto. Otro
caso es el de ediciones diferentes de un mismo libro. La indicacion de que la obra
consultada se tta de una segunda, tercera u otra edicion, significa que satt@iucido
cambios de forma y fondo. Por tanto, la referencia debe ser especifica sobre la edicidon
consultada. Si no se indica numero de edicion, se asumira que se trata de La Unica o la
primera. Conviene advertir que algunas editoriales epddsesde habla hispana utilizan
indistintamente los términos impresion y edicion, pues los tratan como sinénimos (la
informacién en el pie de imprenta, por lo general, permite entender el sentideodis u
estostérminog. El siguiente ejemplo servira para ilustrar los casos de reimpresion y

reedicion.

En el afio de 1958 fue publicada por primera vez la g@é son los valores?
Introduccién a la axiologiapor Risieri Frondizi. Dicha obra fue reingsa en los afos
1962 y 1966 por la misma editorial y con el mismo formato. Cualquiera de los ejemplares
publicados en estas tres fechas tendria la siguiente referencia, ya que se trata de la misma

obra registrada en el afio 1958.



Risieri, F. (1958).¢,Quésonlos valores?: Introduccion da axiologia México: Fondo de

Cultura Econdémica.

La obra fue revisada y reeditada en el afio 1968. La referencia para los ejemplares

de esta nueva edicion es como sigue:

Risieri, F. (1968).¢Quéson los valores?: Itroduccion a la axiologia(2a. el.). México:
Fondo de Cultura Econémica.

Luego se volvio a revisar y reeditar en el afio 1972 y se realizaron reimpresiones
sucesivas de estdtima edicion en los aflos 1974, 1977, 1979, 1981, 1982 y 1986. Todos
los ejemplareseimpresos durante los afios sefalados deben ser citados con la fecha de la

tercera reedicion, esto es, 1972. La referencia seria asi:

Risieri, F. (1972).¢Qué son los valores?: Introducciéon a la axiologia (3a.edv)éxico

Fondo de Cultura Econdmica.

Pornorma general, cuando la obra tiene mas de una edicion, se registrara la fecha de
la edicion utilizada y se indicara el nimero de la misma, entre paréntesis y al final del
titulo, como se ilustra en el ejemplo anterior. Sin embargo, hay autores queeprefier
utilizar el t®mino fedicion revisade, en este caso se colocar8n las abreviaturas

correspondientes (Ed. r¢vcomo en este ejemplo:

Rosenthal, R. (1967)Meta-analytic procedures for social researcf{Ed. rev.).Newbury
Park, CA: Sage.

En el caso deeimpresiones donde exista un cambio de formato pero no de
contenido, se deben dar dos fechas: la de edicion y la de la impresién utilizada, separadas
por una raya oblicua asi: (1958/1962), de modo de no confundir al lector interesado en

ubicar las paginadonde se encuentran las citas.



Una situacion especial es la de obras traducidas y publicadas en otros idiomas, en
fecha posterior a la de su publicacién en el idioma original. Si la obra que se utiliza como
fuente es la edicion traducida, ademas deetdhd correspondiente a la misma, se deberé
colocar un paréntesis, al final de la cita, con la fecha de publicacién de la edicién original
precedida de la siguiente leyenda: (Trabajo original publicado.eh Egemplos:

Lawrence, P. R y Lorsch, J. W. (1973). Desarrollo de organizacionesDiagndstico y
accion (J. Lopera y H. Casas, Tads.). Bogota: Fondo Educativo
Interamericano (Trabajo original publicado en 1969)

Si la cita se refiere a una obra con mas de un volumen, publicados en un lapso
superiora un afo, la referencia debera registrar el afio de la publicacion del primer volumen

y la del ultimo, como en el ejemplo siguiente:

Wilson, J. G. y Fraser, E (Comps.). (277-1978). Handbook of teratology (Vols 1-4).

New York: Plenum Press

Y si en la macion de derechos de autor o copyright (©) aparecen dos afios 0 mas,

se registrara el intervalo asi:
Curriculum 1. (19831984). Caracas: Universidad Nacional Abierta
Articulos en Publicacione®eriodicas

En los articulos publicados en revistas conguicidad de mas de un mes, en el
paréntesis luego del autor, se registra solo el afio, ya que en los datos de la publicacion se
precisa la informacién necesaria para ubicar el nimero y volumen de la revista, como se

podra apreciar en el siguiente ejemplo:

Gonzalez, F. (1996). Proyectos especiales: Ideas para su conceptualizacion
Investigacion y Postgradal1(1), 127144.



En las referencias tomadas de periddicos, revistas y demas formas de publicaciones
de circulacibn mensuahdemasdel afio se incluye eines de la edicion; y en las de
circulacién quincenal, semanal o diaria, ademas del afio y del mes, se esdiideeh
edicion. Ejemplos:

Dupla, F. J. (1997, Noviembre). Mejorar la escuela, mejorar el paiSIC, 60(599) 417
418.

Rafferty, F. (1985,Marzo 26). ¢De q& color es la mente de su hijoBuenhogar, 16-18,
92.

Quir-sCorradi, A. (1997, Octubre5). fi200 d2as0 y un fipicoo. El Nacional, p. E6.

Linares, Y. (1994, May 6). Hacia la escuela ideaEl Nacional, p. C1.

Aunque no suele hacerse cquublicaciones en otras lenguas, en casos de
publicaciones periddicas cuyos nombres pudieran ser idénticos en diferentes paises
iberoamericanos, se recomienda citar la ciudad o el pais donde circula el diario o la revista,
a fin de precisar su origen. Pgemplo, El Naciona| Caracas, p. GEl Mundq Espafia,

p.XX. El Universal México, p. XX,Letras xx. Caracas, Venezuelgetras xx. Campinas,

Brasil.

Otras Fuentes Impresas

Los trabajos y tesis de grado, los trabajos de ascenso y, en general,djps tyab
materiales inéditos o no publicados, llevan solamente el dato del afio de su elaboracion.

Ejemplos:

Denis Santana, L.(1995). Explorando valores en ehula: Busqueda en época de
transicion e incertidumbre.Tesis de doctorado no publicada. Universida

Nacional Experimental Simén Rodriguez, Caracas.



Barrios Yaselli, M. (1992). Excelencia universitaria y calidad docentélrabajo no

publicado.

Los trabajos que se presentan en simposios y eventos similares, llevan el registro de

afo y el mes, como sgeplifica a continuacion:

Guédez, y. (1 988, Enero)Educadores y empresarios: Socios para asegurar el vinculo
entre educacion y trabajo Ponenda presentada en la Asamblea Nacional de

Educacioén, Caracas.

En el caso de los documentos y reportes tésns® colocara solo el afio, o el afio y
el mes, o las abreviaturas s.f. entre paréntesis, dependiendo de la informacion que aparezca

en la portada o en la pagina del titulo. Ejemplos:

Universidad Pedagodgica Experimental Libertador, Vicerrectorado de Invesgjacion y
Postgrado. (1986)La evaluacion de los programas gmstgrado de los institutos

universitarios de formacion docent€aracas: Autor.

Universidad Pedagdgica Experimentalibertador. (1986, Julio). Informe general de la

evaluacion de los instituts universitarios de formacioén docent€aracas: Autor.

Katz, R. (s.f.). El arte de un administrador efectivo (Biblioteca Harvard de

Administracién de Empresas, No. 61). Caracas: IESA.

Las fuentes de tipo legal llevan los datosafie, mes y dia de la egbacidndel documento
por el organismo @ampetente. En caso de documeptidlicados en gacetas oficiales o por
otros melios, se afadira la informaci@orrespondiente en el elemento de los datos de

publicacion. Ejemplo:



Reglamento de los Institutos y Colgios Universitarios (Decreto No. 865). (1995,
Septiembre 27). Gaceta Oficial de la Republica de Venezuela, 4.995
(Extraordinario), Octubre 31, 1995.

Las comunicaciones publicas u oficiales, asi como también las comunicaciones y

entrevistas personalesvbn los datos del afio, mes y dia. Ejemplo:

Céardenas. A. L. (1998, Enero 12). [Comunicacion sobre la ensefianza religiosa en las

escuelas]. Caracas: Ministerio de Educacion.

En las referencias de folletos, boletines, hojas informativas y similaresjstear&y
informacioén quepermita diferenciar el ejemplaonsultado de otros publicados: solo el
afo, si se trata de una publicacion anual o de tipo eventual; el afio y el mes si se publica
mas de un numero al afio; el aflo mes y dia si se publica mas deeroral mes; y si se

trata de un material sin fecha, se registra como (s.f.). Ejemplos:

Consejo Nacional de Universidades. (1997)Oportunidades de estudio en las
instituciones de Educacion Superior de Venezuela e instrucciones para realizar la

preinscripcion nacional: Afio 1997Folleto], Caracas: Autor.

OCEL (1992).EIl censo en Venezuela: Resultadas basifidsja desplegablg. Caracas:
Autor.

Ministerio de la Familia. (1993, Agosto)La juventud delEstado Miranda:Informe de

la situacion objetivgHoja desplegable]. Caracas: Autor.

Rodriguez, M. (1997, Julio) Editorial. Productividad Académica|[Boletin del
Vicerrectorado de Investigacion y Postgrado de la Universidad Pedagodgica

Experimental Libertador], (1)2, p. 1.



Extracto del documento de la LXMII Asamblea Ordinaria de la Conferencia
Episcopal Venezolana |. (1997, Abril 27).Domingo. Semanario Litargico-

Catequético [Hoja desplegable].

Universidad Pedagdgica Experimental Libertador, Vicerrectorado de Invesgiacion y
Postgrado. (s.f.).CENDIE: Centro Nacional de informacién EducativgFolleto].

Caracas: Autor.

Si se trata de trabajos en imprenta o aceptados para publicacién, en lugar de la fecha

se colocan las palabras (en nepta), como se ilustra en esjemplo:

Rodriguez de Saavedra, R. (eimprenta). Validez interna dd disefio curricular del
Instituto Universitario de Tecnologia La Victoria, a la luz del modelo de

control y ajuste permanente del curriculum.Investigacion y Postgrado

Titulo
Los titulos se escriben luego de la fecha deflrencia (salvo el caso ya explicado
de autores andnimos o desconocidos, donde el titulo aparece en lugar del autor y antes de la
fecha). Se utilizan mayusculas s6lo para iniciar nombres propios y en la primera letra del
titulo y subtitulos. El resto das palabras deben escribirse con mindsculas, incluso cuando
en la obra aparezcan todas las palabras iniciadas con mayusculas. El titulo finaliza con un
punto seguido de un espacio y luego se registran los datos de publicacién, como en el

siguiente ejemjol:
Pérez Esclarin, A. (1997)Mas y mejor educacion para todo€aracas: San Pablo
Los titulos compuestos de dos o mas partes se escribirdn, una a continuacion de la

otra, separandolas con dos puntos y un espacio; la primera palabra de la segursga parte

iniciara con letra mayuscul&jemplos:



Risieri, E (1972).¢Qué son los vakes?:introduccion a la axiologia (3a. ed.).México:
Fondo de Cultura Econémica.

CORDIPLAN. (1995. Febrero). Un Proyecto de pais: Venezuela en consenso:
Documentos del IX Rin de la Nacion Caracas: Autor.

En las listas de referencias, los titulos de las obras no deben escribirse entre
comillas. Se utilizara la letra italica (o el subrayado en su lugar, cuando el tipo de letra
itdlica no pueda ser mecanografiado o impresojosrtitulos de los siguientes tipos de

Fuentes Impresas:

1. Libros.

2. Documentos y reportes técnicos.

3. Ponencias y trabajos presentados en eventos, salvo cuando estén publicadas como
capitulos de un libro o parte de unas actas, reporte o informeiamlen cuyo caso lo que

se escribe en italicas (o se subraya) es el titulo de la publicacion en la que ha sido incluido
el trabajo o la ponencia.

4. Trabajos y tesis de grado (Licenciatura, Especializacion, Maestria y Doctorado).

5. Trabajos de ascensp el escalafon docente y similares.

6. Manuscritos de trabajos no publicados.

7. Folletos, boletines, hojas informativas y similares.

No se utilizan letras italicas (tampoco el subrayado) en los titulos de los siguientes

tipos de Fuentes Impresas:

1. Articulos en publicaciones periddicas.

2. Articuloso capitulosen libros compilados u obras colectivas.

3. Ponencias incluidas en reportes e informes de eventos.

4. Resefias divulgativas y revisiones criticas sobre trabajos de otros autores, cuando la
resefia la revision aparecen tituladas.

5. Entrevistas publicadas en medios impresos cuando aparecen tituladas.



6. Fuentes de tipo legal.

Existen otros tipos especiales de Referencias Impresas que no llevan titulo, sino una
breve descripcion de su conteniddre corchetes. Es el caso de los datos no publicados y
las comunicaciones. Corno se observara en los siguientes ejemplos, no se utiliza la letra

italica (ni el subrayado).

Barrios Yaselli M., Pifiango, R. y Jiménez, M. (1987). [Distribuciones de las vahkes
consideradas en el estudio de las investigaciones sobre la Educacién Superior

venezolana). Datos no publicados.

Céardenas, A. L. (1998, Enero 12). [Comunicacion sobre la ensefianza religiosa en las
escuelas]. Caracas: Ministerio de Educacidn

Por ota parte, en las revistas sucede con mucha frecuencia que las resefas y
revisiones de trabajos de otros autores, aparecen precedidas de los datos del trabajo
examinado, sin un titulo como tal. En essé#saciones el corchete cumple la funcién del

titulo, mmo en el siguiente ejemplo:

Millan, N. (1996). [Resefia del libroEl problema de como Investigda realidad para
transformarla porla praxis de F.Borda]. Investigacion y Postgrado, 11(1) 24
244,

Nétese que sélo el titulo de la obra resefiada apasetito en letras italicas dentro
del corchete por cuanto se trata de un libro. No se utilizaria dicho tipo de letra si la obra

fuera un articulo de revista.

El corchete tamibn se utiliza después del {au para aportar informaciéon que
permita identiftar la naturaleza de la fuente y facilitar su recuperacién, en los siguientes
casos: (a) folletos, boletines, hojas informativas y similares; (b) resimenes de articulos,

trabajos de grado y tesis, trabajos de ascenso, ponencias y similares; y (c) esfetenci



materiales, distintos a los articulos, que se encuentran en las publicaciones periddicas: por
ejemplo, los editoriales y las cartas al editor. La informacion entre corchetes se escribe sin
italicas (o sin subrayar), y el punto que cierra el tituloaddeca al cerrar el corchete, como

se ilustra en los siguientes ejemplos:

Universidad Pedagdgica ExperimenthLibertador, Vicerrectorado de Investigacion y
Postgrado. (s.f.).CENDIE: Centro Nacional de informaciérEducativa[Folleto].
Caracas: Autor.

Thumin, F. J., Craddick, R. A. y Barclay, A. G. (1973)Meaning and compatibility of
a proposed corporate name and symbol [ResumenProceedings of theB1™
Annual Convention of the American Psychological Associatip8,835836.

Mosonyi, E. E. (1987, Ener®8). Ahora la autenticidad se ha vuelto una obtusa

detraccion snobista [Carta al editor].El Nacional, p. A5.

A continuacion se ofrece una lista de los términos descriptivos que se incluyen
generalmente entre corchetes, con la advertencia de que sen musti€uir por otros
términos que resulten mas convenientes, o afiadir nuevos, dependiendo de la naturaleza de
la fuente resefada:

[Entrevista a.].

[Resefia de.] [Revision de...]

[Resumen] [Resumerde...]

[Comunicacion sobre]..

[Editorial] [Carta aleditor]

[Folleto] [Boletin] [Hoja desplegable]

[Numero especial] [Numero extraordinario] [Monografia]

Este dltimo subgrupo de términos stiliza en el caso de las pidalciones tipo
revista especializadgo(irnal), cuando la referencia es un nimespecial o extraonario

completo, o una monografinsertada en un nimero en particular. Ejemplos:



Ganster, D. C., Schaubroeck, J., Sime, W. E. y Mayes, B. T. (199The nomological
validity of the Type A personality among employed adults fMonografia].
Journal of Applied Psychology76, 143168

Glaser, R. y Bond, L. (Comps.). (1981)Testing: Concepts, policy, practice and

research Numero especial] American Psychologist 36(LO).

En el estilo de la APA se pide que cuando la fuente se encuertt® etioma, se
incluya tanto el titulo original, como la traduccion del titulo; este ultimo entre corchetes.
Debido al uso generalizado del inglés en nuestro contexto, no se acostumbra traducir los
titulos de trabajos en este idioma al espafol y tampecte pedird a los estadtes
usuarios de este ManuaPRara idiomas distintos al inglés, si el titulo no resulta
comprensible para el comun de los lectores, se recomienda la traduccion. Un ejemplo del

modo de registrar una referencia con titulo tradueglel siguiente:

Lenelis, K. (1995). Globale umweltverdnderungen: Eire herausforderung fir die
Psychologie (Cambios ambientales globales: Uneto para la Psicologia].
Psychobgische Rundschal2.

Hay otras situaciones en las cuales se utiliza el paigéngeno el corchete para
registrar informacion complementaria sobre el titulo del trabajo, o necesaria para la

identificacion y localizacion de la fuente.

Cuando la informacion complementaria se refiera al namero de edicion de un libro,
o al niumero denb o mas tomos o volumenes en una serie, los datos correspondientes se
colocaran entre paréntesis, después del titulo, sin utilizar italicas (o sin subrayar) y antes del

punto de cierre del titulo. Ejemplos:

Real Academia Espafiola. (1970piccionario dela lengua epafola(19a. ed.). Madrid:

Espari.



Quillet, A. (1976).Diccionario enciclopédico Quikt (t. 5). México: Editorial Cumbre.

Fernandez Heres, R. (1961)La instruccién de lageneralidad (Vols. 1-2). Caracas:
Ministerio de Educacion.

El parénesis también se utiliza para registrar el nombre del traductor, en los

trabajos originalmente escritos en otros idiomas. A continuacién dos ejemplos:

Hayman, J. L. (1981). Invesigacion y educacion(E. J. Prieto, Trad.). Barcelona,
Espafa: Paidos. (Trabap origina publicado en 1968)

Lawrence, P. R. y Lorsch, J. W. (1973)Desarrollo de organizacionesDiagndstico y
accion (J. Lopera y H. Casas, Trads.). Bogota: Fondo Educativo

Interamericano. (Trabajo original publicado en 1989).

Asi mismo, se utiliza aréntesis después del titulo, cuando la cita se refiere a un
documento identificado con un nuamero, bien por ser parte de una serie 0 por estar
incorporado dentro den sistema de clasificacion ddormacion documental. Ejemplos de
este tipo de referenciasn los siguientes:

Barrios Yaselli, M, (1989). Estudio prospectivo detrecimientode la matricula y de la
demanda de docentes en Issisprimeros grados de la Educacién Basi¢&erie
Trabajos de Ascenso, No.,)1 Caracas: Universidad Pedagdgica Experiental
Libertador.

Birney, A. J. y Hall, M. M. (1981).Early identification of children with written languaye
disabilities (Reporte No. 811502). Washington, DC: National Edication

Association.



Obsérvese que el paréntesis sigue al titsilo punto entresllos, y que epunto se
coloca luego del paréntesis. A continuacion se ofrece una lista de los términos descriptivos

gue se escriben entre paréntesis formando parte del titulo:

(2a. ed.) (3a. ed.) (4a. ed.)... (ed.rev)
(t....) (vol. ...) (Vols. ..-...) (.., ed., Vol. ...) (... ed., Vois...;...)
(..., Trad.) (..., Trads.)

(Serie..., No. ...) (Reporte No. ...)  (Documento No. ... ) (Informe No. ...)

Cuando un titulo necesite ir acompafiado al mismo tiempo de informacioén que se
preserd entre corchetes y entre paréntesis, se colocara primero este ultimo y luego el

corchete, sin puntuacion entre ellos, conforme al siguiente modelo:

Obin, J. P. (1998).Ejerciendo la ética en la escuel@. Herrera y M. Lopez, Trads.)
[Les établissements swmlaires entre |&thique et la loi]l. Caracas
CINT ERPLAN. (Trabajo original publicado en 1996)

Datos de Publicacion

Los datos de publicacién que se suministren deben ser lo suficientemente completos
y precisos como para que los interesados puedarceosoen efecto el trabajo ha sido
publicado, a través de qué medio o por quién. Como este elemento varia segun los tipos y
caracteristicas de las referencias, de seguida se ofrece una explicacion de los modelos y
variaciones correspondientes a cada ftij@o fuente, con ejemplos sobre los casos mas
usuales.

Libros

En las referencias de libros, los datos de publicacién incluyen la ciudad y el ente

editor, separados por dos puntos y un espacio. Ejemplo:



Barrios Yaselli, M. (1996). Problemas cuantitativode la formadén de docentes en

VenezuelaCaracas: Universidad Pedagogica Experimental Libertador.

Cuando la ciudad no es muy conocida o pudiera confundirse con otra de idéntico
nombre, se coloca el nombre del estado o pais (lo que resulte mas ademmrado)nas

internas para separar los dategmplos:

Hayman, J. L. (1981). Investigacion y educacion(E. J. Prieto, Trad.). Barcelona,
Espafa: Paidos. (Trabajo original publicado en 1968)

Alcalde, J. A. (1984).La educacion universitaria en la Verzeela contemporanea:
Aspectos econodivos Mérida, Venezuela: Universidad de los Andes, Direccion

General de Cultura y Extension.

Si se trata de localidades ews|Estados Unidos, se anotara la abreviatura del

servicio postal del estado: Ejemplo:

Ulich, R. (Comp.). (1%4). Three thousand years of educational wisdom: Selectiorsfr

great documentsCambridge, MA: Harvard University.

Si en los datos editoriales del libro aparecen dos o mas ciudades, se registra solo la
ciudad donde se localiza la cavatriz de la empresa editorala que aparece en primer
lugar. El nombre de la editorial o ente que publica el libroeggstra en forma breve,
utilizando las palabrag siglas por las cuales se idiiod. Se suprimen términos como:

Ediciones, Editorial, C. AS. A., Inc., y similares.

Cuando el autor y el ente editor sean el mismo, se coloca la paaiboa; en la

posicidn del editor, para evitar la repeticion de daEgmplo:



American Psychological Association. (2001).Publication manual of the American
PsychologicalAssociation(5a. ed.). Washington, DC: Autor.

Si se trata de una obra de edicién conjunta por dos 0 mas entes, se registran los

nombres de todos ellosgEarados con una raya oblicup Ejemplo:

Francés, A. (1990)Venezuela posibleCaracas: CORMON/IESA .

Articulos en Publicaciones Periddicas

Aqui se agrupan los trabajos publicados en revistas especializadas dedicadas a la
divulgacion de la investigacion origingbqrnals), en revistas de contenido y fines mas

diversos (hagazinepo en periddicos en general.

Revistas especializadggurnalg). Para registrar referencias tomadas de revistas
especializadas (journals), se escribe el nombre completo de la publicacion en letras italicas
(o subrayado), utilizando letras iniciales mayias en la primera palabra y en todas las
palabras principales, excepto en los articulos, preposiciones y conjunciones. El nombre de
la publicacién finaliza con una coma en letra normal (o fuera del subrayado). A
continuacion se deja un espacio y se collcaimero del volumen (o del tomo, de ser el
caso) escrito en italicas (o fuera del subrayado). Entre paréntesis y sin dejar espacio, se
coloca el niumero dé revista donde se encuentra el articulo, seguido de una coma y
espacio. Luego se registran lasmeros de las paginas donde se inicia y finalizatéulg

separandolas con un guién y sin colocar la abreviaturgjgmplo:

Roggi, L. 0. (1988). Los programas de mejoramiento de la calidad de la educacién y el

futuro probable de sus beneficiariosl nvestigaciony Postgrado3(1), 7-23.

Si la revista se publica por nimeros sin organizacién en volimenes o tomos,
entonces, después del titulo de la publicacién, se anota la referencia del nimero consultado,

escrito en italicas (o se subraygjemplo:



Gomez, W. de. (1986). Supervision en Educacion Especial, liderazgo y competencia
educativa.Curriculum, 18, 152178.

Una excepcioén a las reglas explicadas son los articulos aceptados por alguna revista
y que se encuentran en proceso de publicacion:tercaso se indica sélo el nombre de la

revista. Un ejemplo es el siguiente:

Rodriguez de Saavedra, R. (en imprenta). Validez interna del disefio curricular del
Instituto Universitario de Tecnologia La Victoria, a la luz del modelo de

control y ajuste permanente del curriculum. Investigacion y Postgrado

Otra excepcion es la referencia de un nimero completo de una revista dedicado a
una materia particular, la cual se indica en forma de titulo en la portada o en portadilla
interna, como sucede con los nupwrespeciales o extraordinarios: en este caso no se
coloca la paginacion. En los numeros especiales o extraordinarios se pueden dar dos

situaciones:

1. Numero publicado bajo la responsabilidad de compiladores o investigadores principales:
sus nombres seegistran en el espacio correspondiente al autor, seguido de un paréntesis

donde se clarifica su condicion, utilizando las abreviaturas apropiadas, Ejemplo:

Glaser, R. y Bond, L. (Comps.). (1981). Testing: Concepts, policy, practice and

research [NUmero epecial]. American Psychabgist, 3§10).

2. Numero sin identificacién de compilador o autor: el titulo del nimero especial se coloca
en el espacio correspondiente al autor, anteafisde publicacion. En el orden alfabético
de la lista de referencias,te<ita se incluird por la primera palabra significativa del titulo.

Ejemplo:



Informe preliminar de la evaluacién del proyecto de Educacién Bésica. [Numero
especial]. (1985)Curriculum, 16.

Una practica muy generalizada es la referencia con base emdalta de resimenes
(abstracts) publicados en revistas especializadas, sin acudir al estudio de la obra en su
formato original. Aqui se pueden presentar dos situaciones:

1. El resumen publicado (fuente secundaria) se refiere a .un trabajo previaméotelpub

como articulo de revista o libro (fuente original). En este caso, en la referencia se registrara,

en primer término, el (o los) autor(es), la fecha, el titulo y los datos de publicacion de la

fuente original. Entre paréntesis, a continuacion, pidosdie la expresion Tomado de, se
registraran los datos de la fuente secundaria donde se consulto el resumen, en el siguiente
orden: nombre de la revista que publica el resumen, afio de la publicacion del resumen (que
podriacoincidir con el afio de la pub&cion original o ser un afio posterior), nimero del
volumen (o tomo), nimero de la revista y niamero asignado al resumen precedido de la
palabra Resumen. Si el resumen no estuviera numerado, en su lugar se registraran los
nameros de las paginas donde seuentra (las abreviaturas p. y pp. no se escriben). En
este caso, los datos de la fuente secundaria deberan estar precedidos de la expresion:

Resumen tomado de... para que quede claramente reflejada la caracteristica de la fuente.

Ejemplos:

Misumi, J. y Fujita, M. (1982). Effects of PM organizational development in
supermarket organization. Japanese Journal of Experimental Social
Psychology, 21, 931. (Tomado dePsychologicalAbstracts 1982,68, Resumen
No. 11.474)

Nufiez, C. y Rodriguez, P. (1980). Ensafiza técnica: ¢Un canal de movilidad social
para los trabajadores? Revista Latinoamericana de Estudios Educativos, 10(3),
1-27. (Tamado delnvestigaciones Educatias Venezolangsl981,1(3), Resumen
No. 29)



2. El resumen es la forma de publicacion déddja En este caso, la revista que lo publica

es la fuente originalAqui se podrian dar dos situaciones: el resumen se encuentra en una
revista especializada que sélo publica trabajos en esa forma, o se encuentra en una seccion
de una revista que tambidmublica trabajos en forma de articulos. En la referencia se
registrara, en primer término, el (o los) autor(es), la fecha y el titulo del trabajo, luego el
nombre de la revista que publica el resumen, el nimero del volumen (o tomo), el nimero de
la revistay el nUmero asignado al resumen, precedido de la palabra Resumen. Si el resumen
no estuviera numerado, en su lugar se registraran los nimeros de las paginas donde se
encuentra (las abreviaturas p. y pp. no se escriben). En este caso, si el nombrédia la re

no incorpora la palabra ResumenesAfustract$, se debera colocar la palabra Resumen
entre corchetes luego del titulo del trabajo, a modo de informacion complementaria.

Ejemplos:

Barreto de Ramirez, N. (1991). Factores que limitan la realizacion dectividades de
investigacin en estudiantes de postgrado. Investigacones Educativas

Venezolanasl1(2), Resumen No. 1.053.

Silva, L. E. (1989). Influencia de la politica de ascensos del Ministerio de Educacion en
la satisfaccion laboral del docente [Resnen]. Revista de Investigacion, {85),
15.

Otras publicaciones periddicasEn los datos de publicacion de las referencias
tomadas de revistas no especializagaagazinesy de noticieros seriados tippewsletter
ademas del nombre de la publicacidéaragistra el volumen y (o) nimero del ejemplar (si
existieran), seguido(s) de coma, espacio y los niumeros de las paginas donde se localiza el
articulo. Como se explicé en seccion anterior de este capitulo, la fecha aporta informacion
complementaria para llocalizacion de estas fuentes. Por lo demas, todo lo dicho para las

revistas especializadas es aplicable a este tipo de publicaciones. Ejemplos:

Valdez, C. T. (1998, Enero 27). Aquel enero del 5Brimicia, 12 12-15.



Chéavez, N. (1996, Octubre). Progmama estimulo al docenteSomos UPEL, 8L0), 8.

Los periodicos (diarios, semanales o mensuales) son mas faciles de localizar por la
fecha que por su seriaciéon, Al igual que en las revistas, en el elemento fecha se precisa el
mes ydia de la publicacion. Efos datos de publicacion sélo se registra el nombre del
periédico en italicas y la(s) pagina(s) donde se encuenteiello precedido(s) por la
abreviatura correspondiente, p. o pp. Si son paginas no continuas, se dan los nimeros de

todas ellas sepatas por comas. Ejemplos:

Rodriguez, M. (1997, Diciembre 30). Investigacion, educacion y gerendi.Universal,
p. AS.

Fernandez, F. (1998, Enero 26). Alfabetismo digitakl Nacional, p. C1

Linares, Y. y Estacio, P. (1994, M&o 25). Maestros: Se busn. El Nacional, pp. C1-
C2.

Articulos o Capitulos en Libros Compilados u Obras Colectivas

Este tipo @ referencias tiene dos partes. La primera contiene los det autor del
capitulo o artiulo consultado, la fecha de la publicacion y el titulo deitalo, sin utilizar
italicas o subrayado y finalizando con un punto. La segunda parte comienza con la particula
En, seguida de la inicial del nombre y el apellido del autor responsable de la compilacion,
coordinacién o direccion de la obra, indicandocawacter en forma abreviada (Comp.,
Coord. o Dir.), entre paréntesis seguido de coma y espacio, Si la obra tiene mas de un autor
con dichas responsabilidades, se registraran los datos de todos ellos, independientemente de
su numero. Luego se escribe ellttde la obra en itdlicas (o subrayado en su lugar), las
paginas donde se encuentramticuloo capitulo, la ciudad donde se localiza el ente editor
y el nombrede la empresa u organismo, segun las reglas descritas en la seccion anterior
para las obrasompletas. Notese, en el ejemplo a continuacion, que los nimeros de las

paginas que corresponden al articulo o capitulo objeto de la referencia llevan la abreviatura



pp. Yy se registran entre paréntesis, sin puntuacién que lo separe del titulo; el mietce de
del titulo se coloca después de dicho paréntesis.

Escobar, G. (1984). El laberinto de la economia. En M. Naim y R. Pifiango (DirsBl
caso Venezuela: Una ilusion de armonfpp. 74-101). CaracasEdiciones IESA.

Si se trata de una obra colectpatrocinada y publicada por un ente corporativo, sin
gue aparezcan responsables personales, la mencion del ente se hara en los datos de
publicacion para no repetir informacion. En este caso, luego de la palabra En se &egistrar
el titulo de la obra. Ejentm

Carvajal, L. (1987). Inversion de recursos y rendidn de cuentas. Enldeas para el
debate educativo: Asamblea Nacional de Educaci(pp. 133146). Caracas:

Consejo Nacional de Educacion.

Si el articulo se encuentra en una obravarios tomos o vaimenes, con un titulo
general para la coleccion y subtitulos especificos entoad@ o volumen, ambos datos se

registraran como en el siguier@gmplo;

Barrios Yaselli, M. y Davis, R. G. (1980). The rate of return approach to educational
planning. En R. G. Davis (Comp.),Planning education for developmenvol. 1.
Issues and problems ithe planning of education in deveping countries(pp. 81-

1 03). Cambridge, MA: Harvard University.

Pero si ademas del responsable general de la obra, cada uno dendssa
volimenes que la constituyen tiene un responsable particular, en el registro de los datos de
la obra primero se coloca el nomiolel responsablgeneral, y luego el del responsable del
tomo o volumen, como se ilustra deguida. El ejemplo tambiéms para mostrar como y
donde se registra el numero de la edicion, en las referencias de capitulos de obras

colectivas.



Maccoby, E. E. y Matrtin, J, (1983). Socialization in the context of the familyParent-
child interaction. En P. H. Mussen (Comp. Seri¢y E. M. Hetherington (Comp.
Vol.), Handbook of child psychology: Vol. 4. Sociahtion, personality, and social
devebpment(4a. ed., pp. 49523). New York: Wiley.

Otro caso es cuando la obra colectiva consta de dos o0 mas tomos o voliumenes con
idéntioo titulo y responsable de la produccién, sea ésta de tipo personal o corporativo. En
estas obras, el dato del nimero del tomo o volumen se registrara, junto con el nimero de las

paginas, en un Unico paréntesis asi:

Sabino, C. (1994). Ungpolitica social para la pobreza. En Encuentro y alternativas:
Venezuela, 1994 (t. 2, pp. 495523). Caracas: ©nferencia Episcopal
VenezolanalUniversidad Catolica Andrés Bello.

Este mismo tratamiento se dara a los articulos o entradas de una enciclopedia y a las
obras indviduales incorporadas a modo de capitulos en tomos particulares de colecciones

bajo un titulo Unico. Ejemplos:

Bergquist, W. H. y Tenbrink, G. J. (1978). Evaluation of administrators. En A.S.
Knowles (Comp.), The international encyclopedy of higher edaton (Vol. 4, pp.
1.4931.498). San Francisco: Jossegass

Gallegos, IR. (1958). El Forastero, ErDbras completagt. 2, pp. 645868). Madrid:
Aguilar.

Documentos y Reportes Téchicos
Este tipo de fuentes incluye toda clase de documentacion técmglgativa o de

investigacion: (a) publicados por organismos, instituciones y empresas; (b) disponibles al

publico mediante servicios autorizados de reproducciéon; y (c) de libre circulacion o



consulta, mediante ediciones mimeografiadas o la disponibildiadfotocopias en
bibliotecas y centros de documentacion.

En los datos de publicacion de este tipo de fuentes, ademas de la localidad, se hace
mencion del organismo y unidad en particular que publicd, o bajo cuyos auspicios se
produjo el documento. Ejengl

Barrios Yaselli, M. (1984). Analisis del comportamiento de la demanda de
oportunidades de estudio de la Educacion SuperidCaracas: Oficina de
Planificacion del Sector Universitario.

Si el organismo es también el autor (autoria corporativa), sibiesda palabra:

Autor, después de la localidad, para evitar repeticiones innecesarias. Ejemplos:

Universidad Pedagodgica Experimental Libertador, Comision para la Revision de la
Estructura Organizativa de la Universidad. (1997, Julio).Informe que se
presenta al Consejo Universitario con los resultados del estudio sobre la

estructura organizativa de los Institutos PedagdégicGsracas: Autor.

CORDIPLAN. (1995, Febrero). Un Proyecto de pais: Venezuela en consenso:
Documentos del IX Plan de la NacioriCaracas: Autor.
Cuando el ente que divulga el documento es una dependencia de un organismo,
primero se coloca el nombre del organismo y luego el de la dependencia, utilizando comas

y espacios para las separaciones internas. Ejemplos:

Cirigliano, Z. y Morales, M. C. (s.f.). Taller de matematicas: Programa de capacitacion
para docentes en servicio de primera etapa de Basica, UGkBernaciondel
Estado Miranda. Caracas: Universidad Catodlica Andrés Bello, Escuela de

Educacion.



Si la fuente es un documento puodlo por dos organismos o instituciones
independientes, se coloca primero el que aparece registrado en primer término y a

continuacion el segundo, separados con unaadfalj@ua () sin espaciado.

Gonzélez Lucini, F. (Dir.). (1997). Aprender a vivir: Prgrama de cooperacion
iberoamericana sobre educacion para la paz, los derechos humanos y la

democracia Madrid: Fu ndacion German Sanchez Ruipére@rupo Anaya.

Si se trata de un documento o informe numerado dentro de una serie, se registraré la
informaciéncorrespondiente inmediatamente después del titulo, entre paréntesis sin italicas

o0 sin subrayar. Ejemplos:

Oficina de Planificacion del Sector Universitario. (1984)Evaluacion de planta fisica:
Utilizacion de recintos: AulagProyecto: Evaluacion Insttucional, Instrumento:
CNU-OPSUPEI-06-84). Caracas: Autor.

Katz, R. (s.f.). El arte de un administrador efectivo(Biblioteca Harvard de

Administracién de Empresas, No. 61). Caracas: IESA.

Cuando se trata de documentos incorporados en servicios de aoknmy
documentacién, tales como Educational Resources Information Cen{&RIC) y el
National Technical Information Service (NTI8Sg los Estados Unidos, se debe incluir el
namero asignado por el sistema en un paréntesis, al final de la referegaimoAejemplos

serviran para ilustrar los casos descritos:

Gottfredson, L. 5. (1980). How valid are occupationalreinforcer pattern scores?
(Reporte No. CSOSR-292). Baltimore, MD: JohnsHopkins University, Center
for SocialOrganization of Schools (ERIC No. ED 182 465)



Tandy, S. (1980).Developmenbf behavioraltechniquesto control hyperaggessieness
in young children (CYC Reporte No. 803562). Washington, DC: Council on
Young Children. (NTIS No. P8801 43282)

Institucionesde otros paises han deasdlado servicios de documentacion similar,
entre ellos Venezuela, si bien no con el caragté&a cobertura nacional del ERIC o el
NTIS. Desde hace varios afios, la Universidad Pedago6gica Experimental Libertador, a
través de su Vicerrectorado de Investiga y Postgrado y con el apoyo de l@spectivas
Subdirecciones, ha venido conformando una red de servicios de informacién y
documentacion en el campo de la educacion, bajo la coordinacion del Centro Nacional de
Informacion y Documentacion Educativa (CENE), localizado en el Instituto Pedagodgico
de Caracas. Entre los materiales registrados en el CENDIE, se encuentran documentos
divulgados originalmente en forma de fotocopias para un publico limitado. Se recomienda
aplicar a la documentacion obtenida avés del CENDIE y de servicios nacionales
similares (el Centro de Reflexion y Planificacion EducatiZERPE, o el CENIDES de la
OPSU, por ejemplo), el mismo tratamiento que se le da a la del ERIC y del NTIS
americanos, de modo de facilitar a los lectanteresados, el acceso a la informacion.

Ejemplos:

Universidad Pedagdgica Experimental Libertador, Vicerrectorado de Investigacion y
Postgrado. (1994).Informe final del VII Seminario Nacional de Investigacion
Educativa: Una via para la excelenciaCaracas: Autor. (CENDIE No. DI-74
1994)

Lépez, M. y Garassini, M. E. (1990)Desarrollo de la comunicacion (expresion oral y
escrita) para mejorar el rendimiento en Educacion Basic&aracas; CICE.
(CERPE No. 4.424)

Oficina de Planificacion del Sector Univergario. (1992). Reporte técnico; Evaluacién
de los resultados de la prueba de aptitud académica 1992, Caracas: Autor.
(CENIDES No. 0-6.323)



Ponencias y Publicaciones Derivadas de Eventos

Se incluyen aqui las fotocopias de ponencias y modalidades afiees
presentaciones (conferencias, trabajos, estudios, palabras, carteles, comunicaciones,
contribuciones u otras), en convenciones, talleres, jornadas, seminarios y eventos similares.
En estos casos, en lugar de los datos de publicacién (que no existese @omocen), se
registra la modalidad del aporte (como aparezca designada por el autor), el dembre

evento y el lugar,amo se ilustra a continuacion:

Vasconi, T. (1980, Noviembre)Educacion, control social y poder politicd?onencia
presentada en el Seminaio Internacional Problemas de la Educacion

Contemporanea, Caracas.

Universidad Pedagogica Experimental Libertalor. (1995, Noviembre).La formacion
inicial de docentes para los seis primeros grados deEthucacion Basica en
Venezuela Estudio naciamal preparado para el Seminario Regional de
Formacion Inicial de Docentes para la Educacion Basicaconvocado por
OREALC-UNESCO y UPEL, Caracas.

Si el documento fue obtenido a través de algun servicio de documentacién como el
CENDIE, el CENIDES, el CERPH otro similar, al final de la referencia se colocara el

namero asignado para su localizacion. Ejemplos:

Puche, R. (1093)Debate actual sobre el desarrollo en los dos primeros afRmencia
presentada en el XXIV Congreso Interamericano de Psicologia,aBtiago de
Chile, (CENDIE No. DC-50.9)

Mejias. E. (1990 Marzo)Las ciencias basicas en subssterma de Educacion Superior.
Ponengda presentada en el Taller Anaksis y Perspectivas de la Ciencia en el
Tercer Mundo, Mérida. (CENIDES No. 0-6.260)



En otra oportunidades, los aportes se publican en forma de libros compilados, actas
o informes editadop(oceedingsde los eventos; en unos casos, en versiéon completa y, en
otros, en forma resumida. En ambos tipos de referencia, ademas de los datos deledutor y
aporte en particular, se debe citar la fuente donde se consultd. A continuacién se presentan
ejemplos de referencias en las que se pueden aprecardaseristicasefialadas y otras

gue luego se explican.

Alvaray, G. (1986). La investigacion en l&acultad de Humanidades y Educacion de
la Universidad Central de Venezuela.En La investigacion humanistica y
educativa en las universidades venezolanas: Dornadas Nacionales de
Investigacion Humanistica y Educativa(pp. 7-47). Caracas; Universidad
Central de Venezuela, Facultad de Humanidades y Educacion.

Heller, M. (1989). El desarrollo de los procesos cognoscitivos como estrategia para el
mejoramiento de la calidad de laeducacion[Resumen]. EnCongreso Nacional
de Educaciéon: Trabajos libres(p. 226). Caracas: Consejo Nacional de

Educacion.

Thumin, F. J., Craddick, R. A. y Barclay, A. G. (1973).Meaning and compatibility of
a proposed corporate name and symbol [ResumenProceedings of theBlst

Annual Convention of the American Psychologicalssociaton. 8, 835 836.

Figallo, A. (1987). Locus de control, aprendizaje intencional, aprendizaje incidental y
comprension del texto escrito[Resumen]. Investigacion y Postgrado, 1V

Seminario Nacional de Investigacion Educativa(3), 122.

Nétese que los dgmrimeros ejemplos son obras compiladas puntuales y por tanto
llevan la palabra En antes del titulo de la publicacion. Los otros dos ejemplos se refieren a
obras periédicaspfoceedingsy revistas) y por tanto no llevan dicha palabra. Ademas, se

pueden obsear las siguientes practicas:



1. Cuando la fuente es un resumen del aporte, se indica entre corchetes al final del titulo y
antes de colocar el punto de fin del elemento.

2. Si el aporte o su resumen estan publicados en un libro, después del titplordeka

coloca el de la publicacion y, entre paréntesis, se escribe el (0 los) numero(s) de pagina
precedidos por la abreviatura p. o pp. segun corresponda.

3. Si el aporte 0 su resumen se encuentran en una publicacion periédica, los datos se
registran cano es usual (nombre de la publicacion, volumen, nimero y péginas, sin la
abreviatura).

4. En el caso de aportes publicados, la fecha que se registra es la de publicacion, no la del
evento. Solo se registra el afilo y mes (si se conoce) de la celebracéerdel el nombre

del mismo y la ciudad donde se realiz6 cuando se trata de fotocopias de versiones
originales no publicadas.

5. La modalidad de la presentacion del aporte (ponencia, conferencia, cartel, comunicacion
u otras) no se registra en las refefaaaque se toman de libros compilados, revistas e

informes generales publicados sobre el evento, ya que se les da el tratamiento de articulos.

Un caso diferente es el de las transcripciones textuales de intervenciones de
personajes publicos en eventopaxsales, recogidas por medios impresos. La referencia
debe incluir los datos del autor, la fecha de la presentacion, el titulo y naturaleza de la
presentacion (palabras, discurso, etc.), el evento o el lgjagomo también, los datos de
la fuente dondese consultd, incluyendo la fecha de la publicacion, segun el siguiente

modelo:
Juan Pablo 1. (1998, Enero 23). Mensaje a los jovenes cubanos (Palabras
pronunciadas en la visita a Camaguey)Quinto Dia: Documentoqpp. 1517),

ediciéon del 30 de Enero dd998.

Trabajos y Tesis de Grado



Las referencias a este tipo de fuentes se refiere a tres clases de documentos
impresos: textos completos no publicados, resimenes publicados y resimenes no

publicados. Los textos completos publicados reciben el tratanderibs libros.

Textos completos no publicado€uando la fuente utilizada es una copia del texto
completo del trabajo o tesis, los datos de edi@@émprenden: la referencia al tipo de
trabajo (trabajo de grado o tesiggin se denomine el requisito la institucion donde se
presentd), el grado académico, la mencion de no publicado, la institucion ante la cual se
presentd, la ciudad y, si la misma no es muy conocida, el pais (en los Estados Unidos se
registra solo la referencia del estado, utilizafodocddigos postales). Todos estos datos se

separan con comas Yy espacios. A continuacion algunos ejemplos ilustrativos:

Hernandez de Rojas, U. (1988).Un modelo para definir e/perfil de formacion
permanente del docente universitario de la Universidad Rgitaca Experimental
Libertador. Trabajo de grado de maestria no publicado, Instituto Pedagdgico

Experimental de Maracay Rafael Alberto Escobar Lara, Maracay.

Murgey, A. R. (1989). Adquisicion de los adverbios locativos en nifios caraquefios
Trabajo de grado de maestria no publicado, Universidad Pedagodgica

Experimental Libertador, Instituto Pedagodgico de Caracas, Caracas.

Barreto, N. (1985). Estudio analitico de los objetros de formacion pedagdgica ensl
institutos de capacitacion educativaTrabajo de grado de maestria no

publicado, Universidad Central de Venezuela, Caracas.

Altuve, M. (1966). Teoria y practica del sistema de evaluacion del rendimiento
estudiantil aplicado en unainstituciéon de Educacion Supeor donde se forman
docentes Tesis doctoral no publicada. Universidad Nacional Experimental

Simén Rodriguez, Caracas.



La diferencia en el registro de los datos de publicacion en los dos primeros
ejemplos, se debe a que el primer trabajo fue presentado antes de la incorporacién del

Instituto mencimado a la Universidad Pedagogica Experimental Libertador.

Es importante advertir que cuando un trabajo de grado o tesis ha sido publicado en
forma de libro, bien sea en forma independiente o formando parte de una serie editorial, se
registra como libro ya no se indica su condicion o propésito original. Por ejemplo, el
siguiente trabajo fue preparado como tesis doctoral y presentado en la Universidad Central
de Venezuela; si la fuente consultada fue el libro, la referencia se registra asi:

Hamdan, N. (1986). Andlisis cuantitativo en planificacion educativaAplicacion de

modelos matematico€aracas: Universidad Central de Venezuela.

Si el texto completo del trabajo o la tesis sduwvd mediante la consulta del
DissertationAbstractsinternacional (DA) o delMasterAbstracts Internationa(MAI) y el
servicio de pubtacion de facsimile®niversity Microfilms, la referencia debe indicar los
datos de ambas fuentes. En este tipo de referencia, los datos del titulo académico y la
universidad no son necegss; otra diferencia es que el titulo de la tesis no se escribe en

italicas (ni se subraya), pero si el de la publicacion donde esta registrada. Ejemplo:

Bower, D. L. (1993). Employee assistd programs supervisory referrals:
Characteristics of referring and nonreferring supervisors. Dissertation
Abstracts Internationa) 54(01), 534B. (University Microfilms No. AA09315947)

Si se utiliz6 como fuente la resefia en el DAI o el MAIl y una copia del manuscrito
obtenida de la universidad o por otras vias, faremcia se presenta afiadiendo al titulo,
entre paréntesis, los datos del titulo académico, universidad y afio de aprobacion, el cual

podria ser diferente al de la publicacién de la resefa.



Foster Havercamp, M. E. (1982). An analysis of the relationship b&een preservice
teacher training and directed teaching performance (Tesis doctoralniversity
of Chicago, 1981)Dissertaton Abstrads international, 42 4409A.

Pero si la fuente es un facsimil publicado poiversity Microfilms y no se tienen
los ddos de la publicacion del resumen en el DAI o el MAI, la referencia se registrara como

se indica en el siguiente ejemplo.

Johnston, T. (1977)An assessment of attiles of state and institutional and association
policy makers on lhe coordination and plaming of higher education in Michigan
(Tesis doctoral, Michigan State University, Ann Arbor, MI). (University
Microfilms International No. 78-10,074)

Por dltimo, en el caso de tesis presentadas en el exterior, si la fuente es una copia
obtenida del autoo consultada en alguna biblioteca, y no se tienen los datos de la
publicacion del resumen en el DAEl MAI u otro servicio similar, la referencia se

registrara como se explicé al inicio de esta seccion. Ejemplo:

Alvarado, J. G. (1984). Feasibility study of an office information network for the
Ministry of Education of VenezuelaTesis doctoral no publicada, University of

Florida State, Tallahassee, FL.

En Venezuela, también algunas instituciones han desarrollado servicios de
documentacién que cataloggarsuministran informacion sobre los trabajos y tesis de grado,
con textos completos disponibles para consulta. Si el acceso a la fuente se realiz6 a través
de alguno de estoservicios, se recomienda registrar su denominacion y el numero

asignado, para fditar a otros su localizacion. Ejemplo:

Astudillo, C. (1991).Influencia de las cafica clones obtenidas durante &trcer nivel de
Educacién B&ica, Media Diversificada y Profesional el rendimiento académico

de estudiantes docentes del IPC en espetaales afines Trabajo de grado de



maestria no publicado, Universidad Pedagodgica Experimental Libertador,
Instituto Pedagogico de Caracas. (CENDIE No. A0008)

ResumenesEn muchas oportunidades, la fuente utilizada conferescia es el
resumen dbstrac) del trabajo o tesis, publicado en un catalogo, revista u otro tipo de
documento impreso. En otras, la fuente es un resumen no publicado, consultado en
servicios de documentacion. El resumen, en el sentido que aqui se entiende, no debe
confundirse con lasersiones sintéticas o parciales publicadas como articulos de revistas,
capitulos de libros o ponencias. En estos casos se aplicara la regla correspondiente a la
forma de publicacion, independientemente del propdsito original del trabajo.

Si se trata den resumen publicado en una revista o una compilacion, la referencia
se registra aplicando elismo modelo de los resumenesadculos ponencias y similares,

sin sefalar que se trata de una tesis o trabajo de grado. Ejemplos:

Pirona Koster, C. A. (199). Influencia de la politica de ascensos del Ministerio de
Educacion en la satisfaccion laboral del docente [ResumenRevista de
Investigacion, (1635, 11.

Silva, L. E. (1989). Efectos de las estrategias de ensefianpaendizaje sobre el
aprendizaje y la participacion de los alumnos [Resumen].Revista de
investigacion, 1635), 15.

La Unica situacién que se trata de una manera diferente es cuanfimelacia se
toma del DAJ] del MAI u otra publicacién de naturaleza similar, en cuyo caso no se coloca
la advertencia de que se trata de un resumen por estar implicito en el nombre de la misma,
Esta norma es aplicable a toda publicacién cuyo titulo revele que se trata de una coleccién

de resumenes. Ejemplo:



Pendar, J. E. (1982). Undergraduate psychology nas: Factors influencing decisions
about college, curriculum and career.Dissertation Abstracts International, 42
4370A4371A.

Cuando la fuente es un resumen no publicado, la referencia se registrara como en el
caso del texto completo no publicado, cehafadido de la palabra Resumen, entre
corchetes, después del titulo. Y si el resumen se obtuvo a través de un servicio de
documentacion, se colocaran los datos que permitan su localizacién. Ejemplos de ambas

situaciones son los siguientes:

Sanchez Vera A. (1994).Programa de formaadbn docente en Educacion Preesaolpara
e/sector indigena[Resumen]. Trabajo de grado demaestria no publicado,
Universidad Pedagdgica Experimental Libertador, Instituto Pedagogico Rural

El Macaro, Turmero.

Astudillo, C. (1991).Influencia de las calificaciones obtenidas durante el tercer nivel de
Educacion Basica, Media Diversificada y Profesional y el rendimiento académico
de estudiantes docentes déPC en especialidades afinefResumen]. Trabajo de
grado de maestria no publicado, Universidad Pedagdgica Experimental
Libertador, Instituto Pedagdgico de Caracas, Caracas. (CENDIE No. A0008)

Trabajos de Ascenso en el Escalafon Docente y Similares

Los trabajos que deben presentar los profesores para el ascenso en ehestalafé
igual que los trabajos requeridos para la incorporacion a las academias, constituyen, en
nuestro pais, fuentes valiosas de consulta para la investigacion ulterior. La referencia de
estos trabajos se realiza segun normas similares a las ya exptiaeaéss trabajos y tesis

de grado.

Cuando la fuente consultada es el trabajo en su versidn completa, la referencia debe
incluir la indicacién de que se trata de trabajo ngublicado, la institucién y la ciudad.

Ejemplos:



Araujo, N. R. (1988).Nivel de satisfaccién de los usuarios del médulo instruccional
elaborado por la Universidad Pedagogica Experimental Libedagbara el curso
de Matematica 1 Estudio realizado en dos instituciones que administran dicho
curso mediante estrategias no convenciorsl&rabajo de ascenso no publicado,

Instituto Universitario Pedagogico Experimental J. M. Siso Martinez, Caracas.

Rivero de Garcia, M. (1989).Andlisis del sistema de educacion abierta del Instituto
Pedagdégico J. M. Siso Martinez y su relacion con el modandragdgico.
Trabajo de ascenso no publicado. Universidad Pedagogica Experimental

Libertador, Instituto Pedagdgico J M. Siso Martinez, Caracas.

La diferencia en el registro de los datos relativos a la institucion que se aprecia en
los dos ejemplos astiores, obedece a que el primer trabajo fue presentado antes de la
fecha de incorporacion del Instituto mencionado a la Universidad Pedagogica Experimental

Libertador; el segundo, en fecha posterior.

Si el acceso a la fuente se realizo a través de alguicio de documentacion, se
recomienda registrar su denominacion y el nidmero asignado, para facilitar a otros su

localizacion. Ejemplo:

Diaz de Querales, 1(1988).El docente como factor fundamental dekoceso educativo.
Trabajo de ascenso no publicdo, Universidad Pedagdgica Experimental
Libertador, Instituto Pedagdgico de Caracas. (CENDIE No. D0040)

Pero si la referencia utilizada como fuente fuera una edicion publicada en forma de

libro independiente, o dentro de una serie editorial, se tratara an libro. Ejemplo:

Barrios Yaselli, M. (1989). Estudio prospectivo del crecimiento de la matricula y de la

demanda de docentes en los seis primeros grados de la Educacion B&sde



Trabajos de Ascenso, No. 1). Caracas: Universidad Pedagodgica Expezntal
Libertador.

En el caso de que la fuente fuera un resumen publicado en revistas, catalogos,
folletos u otra fuente, se seguiran las normas para las referencias de resimenes de articulos,

ponencias y similares, trabajos y tesis de grado, desentlas secciones precedentes.

Si se trata de resumenes no publicados, la referencia se registrard cdrnoasen e
del texto completo no plibado, con el afiadido de la palabra Resumen, entre corchetes,
después del titulo. Y si el resumen se obtuvo &srae un servicio de documentacion, se
colocaran los datos que permitan su localizacion. Ejemplos de ambas situaciones son los

siguientes:

Suarez Suarez, | T. (1988).La biblioteca escolar concebida como centro de recursos
para e/aprendizaje: Una propues para su evaluaciorfResumen]. Trabajo de
ascenso no publicado, Universidad Pedagdgica Experimentdlibertador,

Instituto Pedagogico Rural EI Macaro, Turmero.

Diaz de Querales). (1988). El docente como factor fundamental del proceso educativo
[Resumer]. Trabajo de ascenso no publicado, Universidad Pedagogica
Experimental Libertador, Instituto Pedagogico de Caracas.(CENDIE No.
D0040)

Resefas Divulgativas y Revisiones Criticadbre Trabajos de Otros Autores

En ocasiones, la fuente que se cita es nasafia con fines divulgativos, o una
revision de tipo critico, del contenido de un trabajo u obra de un autor (primario), elaborada
por otro autor (secundario). Unas y otras pueden referirse a trabajos difundidos por medios
impresos (libros, articulos y isiilares) o electrénicos, y también a producciones

audiovisuales, obras artisticas o de otra naturaleza.



La resefia es fundamentalmente una descripcion del contenido, valor e interés de
una obra, sin enjuiciamientos criticos sobre aspectos teoricos yaiteficos, o sobre la
coherencia o validez de los resultados. Generalmente aparecen precedidas de los datos del
trabajo u obra examinada, sin un titulo como tal. También puede darse el caso de resefias
tituladas con alguna cita de la obra, o de un enungatioe el autor o su trabajo que

formula el autor secundario para interesar al lector.

La revision implica un esfuerzo de analisigitico de los aspectos tedricos y
metodolégicos, de los resultados o del impacto de la obra del autor primario poreparte d
autor secundario. Generalmente aparecen en formasotidalo y con un titulo propio,

fuera de la seccidn dedicada a las resenas.

Tanto en las resefias como en las revisiones, la referencia debe registrar informacion
de la fuente primaria y la secum@da pero los datos de publicacion se refieren
exclusivamente a la fuente secundaria. Como se explicO en seccion anterior de este
capitulo, si en el titulo de la fuente secundaria no queda claro que se trata de una resefia o
de una revision, o si no exigt#eun titulo como tal, se hara uso del corchete para aportar la

informacién que fuera necesaria. Ejemplos:

Ortiz, E. (1997, Mayo). Dios: Una liografia [Revision del libro God: A biography, de
J. Miles]. SIC, 6Q594), 1801 84.

Gonzéalez, J. A. (1998, Ener 10). Rabioso comprometido [Resefia del video Relatos de

tierra herida, de C. Azpuarua]. El Nacional, p. C7.

Millan, N. (1996). [Resefia del libroEl problema de cémo investigam realidad para
transformarla por la praxis, de F. Borda]. Investigacion y Pogfrado, 11(1), 242
244,

FM. (1996, Junio). [Resefia del libro a4 no me entiendek La semantica de los seos,
de W. Sdimidbauer]. SIC, 59585), 239.



Notese en los ejemplos anteriores que no se registran los datos de publicacion de la
obra resefiada, soM titulo y el autor. Los datos de publicacion que aparecen luego del

corchete se refieren a la revista donde se encuentra la resefia.

Algunas revistas mantienen secciones de resefias de libros que no aparecen firmadas
0 inicializadas. En este caso, deedastir un tituloespecifico de la resefia, la informacion
entre corchetes lo suplird y se colocara en la posicion del autor, como en el siguiente

ejemplo:

[Resefia del libro Comprender y transformar la ensefiarg, de J. Gimeno Sacristan y
A. . Pérez Gomez] (1996).Revista Enfoques, (), 139.

Entrevistas Publicadas en Medios Impresos

Los articulos que se basan en entrevistas se registran utilizando un esquema similar
al de las resefias y revisiones. El autor es el redactartiieiloy por tanto en alegistro de
los datos de publicacion se aplicaran los formatos que correspondan segun la fuente (revista

especializadanagazine peridédico u otro).

Si el nombre del entrevistado no aparece en el titulartiellog se colocard como
informacién complemataria, después del titulo, entre corchetes. También, dentro del
corchete y a continuacion del nombre, se podra registrar cualquier dato adicional sobre la

posicion u obra del entrevistado. Ejemplos:

Linares, Y. (1998, Febrero 1). El gobierno debe suspeadcréditos con BID y BM
para planes educativos [Entrevista alL. Carvajal, Presidente del Consejo

Nacional de Educacion] El Nacional, p. D1

Santodomingo, R. (1998. Enero 27). Los subsidios son obligacion del Estado

[Entrevista a Mons. J. Sanchez Porras]Primicia, 12, 5-7.



Entrevista a... Yoelina Mendoza de Gomez. (199@Revista Enfoques, (R), 139.

Obsérvese este ultimo ejemplo tomado de una seccién de entrevistas sin firma de
autor, por lo que el titulo pasa a ocupar esa posicién. Por otra pare, e titulo es
suficientemente explicito acerca del tipo de referencia y contiene el nombre del
entrevistado, no hace falta el corchete.

En las entrevistas no tituladas, la informacién entre corchetes pasa a ocupar la

posicion del titulo como en el sigente ejemplo:

Archer, N. (1993). [Entrevista a H. Burns, autora deSense angerceptior). Journal of
Sensory Studie1, 211216.

En este ejemplo, ademas del nombre del entrevistado, se ha registrado informacion

adicional acerca de la obra en paitacisobre la que versa la entrevista.

Fuentes de Tipo Legal

En el campo de las Ciencias Juridicas, existe una variedad de criterios y estilos para
el registro de las referencias de instrumentos legales y normativos, tales como leyes,
cbdigos, decretosreglamentos, estatutos, resoluciones, normas y similares. El estilo
depende, en parte, del sistema que en cada pais se utiliza para codificar y promulgar el

ordenamiento juridico.

No es raro que investigadores en campos distintos al Derecho debandwader u
materiales de caracter legal para ubicar y describir el problema de investigacion en un
contexto social. A ellos van dirigidas las siguientes indicaciones. De ningln modo se
pretende sentar pauta sobre egtilddico, ni agotar todas las instanciasasos que debe

manejar el investigador especializado en el campo del Derecho.



La cita de una fuente juridica comprende los siguientes eleméat@stitulo, (b) la fecha,
y (c) los datos de publicacion. Un ejemplo permitird ilustrar el arreglo dkatos:

Reglamento de los Institutos y Colegios Universitarios (Decreto No. 865). (1995,
Septiembre 27). Gaceta Oficial de la Republica de Venezuela, 4.995
(Extraordinario), Octubre 31, 1995.

En la posicion correspondiente al titulo, se registra el nerdel instrumento
juridico, sin enfatizar en italicas o subrayar. Entre paréntesis, a continuacion, se colocara
cualquier informacion complementaria que pueda ayudar a la mejor identificacion del
instrumento: por ejemplo, el nimero de un decreto o rasoluen el caso de instrumentos
juridicos titulados; o la descripcion de su contenido, cuando el Unico dato de identificacion
sea el numero. Esta descripcion de contenido debe ser una frase breve pero explicativa de la
materia. Por lo general, esta fragetema de compilaciones legislativas o del uso comun,
pero el investigador puede libremente registrar la descripcién que le parezca mas apropiada.

De seguida, algunos ejemplos:

Estatuto sobre el Régimen de Jubilaciones y Pensiones de los Funcionarios o
Empleados de la Administracion Publica Nacional, de los Estados y de los
Municipios (Decreto No. 673). (1985, Junio 21§zaceta Oficial de laRepublica
de Venezuela, 3.57@Xxtraordinario), Junio 21, 1985.

Decreto No. 1.642 (Creacion del Colegio Uravsitario de Maracaibo). (1974 Marzo
5). Gaceta Oficial de la Republica de Venezue?@, 346 Marzo 7, 1974.

Decreto No. 178 (Duracién del afio escolar). (I9, Octubre 15).Gaceta Oficialde la
Republica de Venezuela, 30.532ctubre 23, 1974.

Decreto No. 1.92 (Programa nacional de paantias en la industria). (1976Diciembre
26). Gaceta Oficial de la Republicde Venezuela, 31.14Diciembre 26, 1976.



Constitucion Bolivariana de la Republica de Venezuela. (1999%aceta Oficial de la
Republica Bolivariana de/enezuela, 5453marzo 3, 2000.

En el primer ejemplo, nétese que el decreto presidencial contiene, en lugar
destacado, el titulo del instrumento. En los otros ejemplos, el decreto consta de unos
considerandos y un conjunto de articulos sobre una mateparticular, pero no existe un
titulo. Por ello, la referencia se identifica por el nUmero del instrumento y una breve

descripcion de su contenido.

En ocasiones, en la posicion del titulo basta con enunciar el nombre del instrumento
juridico. Tal es kcaso, por ejemplo, de la Constitucion Nacional, la Ley Organica de
Educacion, la Ley de Universidades y demas leyes y reglamentos dictados por el Congreso
de la Republica, asi como también los decretos del Presidente, Sin embargo, cuando se trata
de instumentos emanados de ministerios, gobernaciones, municipalidades, asambleas
legislativas, instituciones universitarias y demas entes con capacidad legislativa y de
decision, debe afiadirse el nombre del ente que lo origina. Los siguientes ejemplos son

ilustrativos de ambas situaciones:

Constitucion. (1961). Gaceta Oficial de la Republica de Venezuela, 662
(Extraordinario), Enero 23, 1961.

Constitucion. (1999).Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de Venezuela, 5453
marzo 3, 2000.

Ley de Universidaces. (1970).Gaceta Oficial de la Republica de Venezuela, 1.429
(Extraordinario), Septiembre 8, 1970.

Reglamento General de Evaluacién del Rendimiento Estudiantil en los Institutos de
Educaciéon Superior Dependientes del Ministerio de Educacion (Resolucidio.
133, Ministerio de Educacién). (1974, Marzo 7)Gaceta Oficial de la Republica
de Venezuela, 30.3481arzo 9, 1974.



Reglamento General de la Universidad Pedagdgica Experimental Libertador
(Resolucion No. 719, Ministerio de Educacion). (1988, Junio 2Baceta Oficial
de la Republica de Venezuela, 4.0@Xtraordinario), Junio 27, 1988.

Resolucién No.37, Ministerio de Educacién (Comision para elaborar una politica de
lectura), (1978, Febrero 9)Gaceta Oftial de la Republica de Venezuela, 31.595
Octubre 18, 1978.

Resolucion No. 26, Ministerio de Educacion (Régimen de estudio de la Escuela de
Artes Plasticas Cristobal Rojas). (1975, Junio 12)Gaceta Oficial de la
Republica de Venezuela, 30.72ynio 16, 1975.

Los cuatro ultimos ejemplos son reflec@s de instrumentos juridicos emitidos por

el Ministerio de Educacion. Cuandoiedtrumento lleva un titulo, el nombre del Ministerio

se coloca dentro del paréntesis después del nimero de la resolucion. En el caso de

resoluciones sin titulo, en primaetrmino se escribe el nimero de la resolucidnego el

nombre del Ministerio.

Finalmente, cuando dentro del mismo ente existen diferentes organismos con

capacidad para emitir resoluciones u otro tipo de instrumento jurdicoativo, se deben

incluir los nombres de ambos, dentro del paréntesis de informacién complementaria, o en la

posicion del titulo, segun corresponda. Este es el caso de las universidades, donde se tienen

consejos de direccion a diferentes niveles. A continuacién, algunos ejemplos:

Reglamento de Jubilaciones y Pensiones del Personal Académico (Resolution 96
172-304, Universidad Pedagégica Experimental Libertador, Consejo
Universitario). (1996, Junio 6). Gaceta Universidad Pedagdgica Experimental
Libertador, 1), Junio 28, 1996.



Normas para el Traslado, Rein9reso y Equivalencia en los Estudios de Postgrado
Conducentes a los Titulos déMagister y Especialista (Resolucion No. 893
181, Universidad Pedagdgica Experimental Libertador, Consejo Universitario).
(1989, Marzo 3)Gaceta Urversidad Pedagogica Experimental Libertador(13,
Marzo 7, 1990.

Resolucién No. 6, Universidad Pedagogica Experimental Libertador, Consejo
Universitario (Convalidacién de titulos de profesor). (1987, Diciembre )9
Gaceta Universidad Pedagdgica Experimah Libertador, 2 (Extraordinario
Agosto 5, 1989.

Resolucion No. 966-096, Universidad Pedagogica Experimental Libertador|nstituto
Pedagogico J M. Siso Martinez, Consejo Directivo (Aprobacion del nucleo de
investigacion constituido por el Departamentade Practica Profesional). (1990,

Marzo 28). Acta de Consejo Directivo No. 63.

En las fuentes de tipo juridico, los datos correspondientes al titulo no se enfatizan en
italicas ni se subrayan. Se utilizan mayusculas al inicio de la primera palabra ¥ de la
siguientes, excepto en los articulos, preposiciones y conjunciones (a diferencia de los titulos
de libros, articulos y otras referencias escritas, donde sélo se inicializan con mayuscula los
nombres propios). Las separaciones entre los datos se hacetbroas y espacios.
Finalmente, se coloca punto y espacio para cerrar el segmento de informacion seluego

registran los datos de lacfea.

Como se habra podido observar en los ejemplos anteriores, en algunas referencias
basta con registrar el dato déioa Tal es el caso de la Constitucion y las Leyes de la
Nacion. Estas fuentes son facilmente identificables, y localizables con esta Unica
informacién (salvo que skubiera promulgado mas de una version de la normativa en el
mismo afio). En cuanto a los da@sninstrumentos, es conveniente citar el mes y dia de su

emision por el 6rgano competente.



Luego de la fecha, se registran los datos de publicacion. En la mayoria de las
referencias de tipo legal, la fuente esGaceta Oficial de la Republica (Bolivana) de
VenezuelaSe debe escribir el numero de la Gaceta y sefialar, dentro de paréntesis, si se
trata de un namero extraordinario. A continuacion se indica el mes y dia y luego el afio de
su publicacién. Todos los datos de este elemento se separan ca\c@s@acios. La

fuente también puede ser una gaceta institucional, como es préactica en las universidades.

Es importante advertir gugo siempre la fecha de emisién dedatumento legal
corresponde & de su publicacién; esta ultima feghaede tener myor importancia los

fines del analisis.

Si la fuente de publicacion es el propio ente que divulga el documento mediante
actas, comunicaciones oficiales, folletos, avisos en prensa u otro medio, se registraran los
datos que mejor puedan orientar akdednteresado en su busqueda. Estos datos sélo se

subrayan o se escriben en italicas si la fuente es una publicacion periddica.

Folletos, Boletires, Hojas Informativas y Similares

En las referencias de folletos, boletines, hojas informativas y sisjilaedatos de
publicacion dependen de la periodicidad del material y las caracteristicas de la publicacion.
En general, se pueden dar dos casos: (a) publicaciones anuales o especiales de caracter
eventual, y (b) impresos en una serie regular con peidadiqoredeterminada o segun la
necesidad, En el primer caso, se aplican las reglas propias del registro de libros y de
articulos en obras compiladas o colectivas, segun corresponda; en el segundo, las del

registro de articulos o niameros enteros de pulitioas periddicas.

En este tipo de referencias, después del titulo de la obra o del articulo, entre
corchetes, se registrara la naturaleza de la publicacién, para diferenciarla de otros tipos de
fuentes impresas y facilitar su recuperaciéon. La informaeitire corchetes se escribe sin
italicas (o sin subrayar), y el punto que cierra el titulo se coloca al cerrar el corchete. Las

clases mas usuales de materiales son las sigui§irtdisto] [Boletin] [Hoja desplegable]



sin embargo, se podra utilizar cuaiey otro término que resulte mas apropiado para
describir su naturaleza. Por otra parte, si la palabra que describe la naturaleza del material
se encuentra integrada en el titulo, no hace falta afiadir nada mas en el corchete, por cuanto
resultaria redundae. Finalmente, ademas de la palabra que describe la naturaleza del
material, en el corchete se podra afiadir cualquier otra informacién que se considere

necesaria para la mejor identificacion de la fuente.

Los ejemplos a continuacion permiten ilustrar éxplicado en los pérrafos

precedentes.

1. Publicaciones anuales o especiales de caracter eventual:

Consejo Nacional de Universidades. (1997)Oportunidades de estudio en las
instituciones de Educacion Superior de Venezuela e instrucciones para realizar la
preinscripcion nacional: Afio 199[Folleto]. Caracas: Autor.

Universidad Pedagodgica Experimental Libertador, Vicerrectorado & Investigacion y
Postgrado. (s.f). CENDIE: Centro Nacional de Informacién EducativdFolleto].

Caracas: Autor.

OCEIL (1992).EIl censo en Venezuela: Resultadbasicos|Hoja desplegable]. Caracas:

Autor.

Ministerio de la Familia. (1993, Agosto)La juventud del Estado Mirandalnforme de

la situacion objetivgHoja desplegablé. Caracas: Autor.
2. Impresos en una serie con perioditdoredeterminada o segun la necesidad.
Rodriguez, M. (1997, Julio). Editorial. Productividad Académica|[Boletin del

Vicerrectorado de Investigacion y Postgrado de la Universidad Pedagodgica

Experimental Libertador], (1)2, p. 1.



Productividad Académicg1997, Julio). [Boletin del Vicerrectorado de Investigacion y
Postgrado de la Universidad Pedagogica Experimental Libertador].

Extracto del documento de la LXVIlII Asamblea Ordinaria de la Conferencia
Episcopal Venezolana 1. (1997, Abril 27)Domingo: Semansdo Litdrgico-
CatequéticdHoja desplegable].

Manuscritos de Trabajos No Publicados

Este grupo incluye las referencias de trabajos particulares y los elaborados dentro de
un organismo o institucion, que no han sido publicados por medios impresose Easest
en lugar de los datos de edicion, que no existen, después del titulo se escribira la leyenda:
Trabajo no publicado. Ejemplo:

Barbieri, E. (1984).Estrategias de organizacion de musedsabajo no publicado.

Si el trabajo fue realizado dentro diea institucion o bajo sus auspicios, se escribira
el nombre de la misma y el de la ciudad donde se encuentra. Si la ciudad es poco conocida
o pudiera confundirse con otra del mismo nombre, se incluira el dato del estado (en los

Estados Unidos) o del pgisn los demas casos). Ejemplo:

Clemente, J. (1977)La resolucién de problemas en mateméaticirabajo no publicado,

Instituto Pedagogico de Caracas, Caracas.

Noétese en la referencia anterior, que los datos dentro del bloque que viene a

continuacién defitulo se separan entre si con comas y espacios.

Dentro de este tipo de fuentes, se encuentran los trabajos que han sido enviados al
consejo editorial de una revista, a una empresa editora 0 al organismo a quien compete
decidir sobre su publicacién, pegue aun no han recibido la aprobacion para entrega a

imprenta. Estas referencias se preparan como se ilustra en el siguiente ejemplo:



Morles, A., Amat, M., Donis, Y. y Urquhart, R. (1990).Problemas en la comprension

del texto escrito: Su resoluciérfrabajo entregado para publicacion.

También, en este grupo, se ubican las referencias de trabajos de circulacion
limitada, que sOlo se pueden localizar directamente con el autor o un ente en particular.
Ademas de los datos de autor, fecha vy titulo, la eefda debe contener la informacion

necesaria para su localizacion. Ejemplo:

Universidad Pedagodgica Experimental Libertador, Comision para la Revision de la
Estructura Organizativa de la Universidad. (1996, Enero).Primer informe
parcial referente a la estictura organizativa del Instituto de Mejoramiento
Profesional del Magisterio: Procesos académico®isponible: Unidad de
Planificacién y Desarrollo del IMPM-UPEL, Caracas)

Datos No Publicados

Otro caso es la referencia a material primario no publicde@studios concluidos,
en proceso, 0 inconclusos, como podrian sestadisticas, diarios y registros de
observacion, transcripciones de entrevistas, entre otros. Como se explic6 en seccion
anterior, en lugar del titulo se coloca un corchete con uraipleén del contenido sin
italicas (o sin subrayar) y, a continuacion, separando con punto y espacio, se escribira la
leyenda general: Datos no publicados. En la descripcién de contenido se especificara el tipo
de datos y el estudio para el cual se rextoléa informacion, bien sea con un enunciado

general, o con el titulo de publicacion del estudio. Ejemplos:

Barrios Yaselli, M., Piflango, A. y Jiménez, M. (1987).Distribuciones de las variables
consideradas en el estudio de las investigaciones sobreE@ucacion Superior

venezolana)]. Datos no publicados.



Universidad Pedagdgica Experimental Libertador, Comisién para la Revisién de la
Estructura Organizativa de la Universidad. (1985). [Transcripciones de las 207
entrevistas administradas en los Institute Pedagogicos y en el Instituto de
Mejoramiento Profesional del Magisterio en el estudio de la estructura

organizativa de la UPEL]. Datos no publicados.

Comunicaciones Publicas u Oficiales

Este es un tipo especial de Fuentes Impresas que no lleva sihdouna breve
descripcion de su contenido entre corchetes, sin utilizar la letra italica o el subrayado. En
cuando a los datos de publicacion, se pueden dar dos situaciones: (a) la comunicacion se
distribuye a los interesados en original o copias;dlepimunicacion se divulga, ademas, en
forma de remitido a través de medios impresos de circulacion publica. En el primer caso, el
documento se registra aplicando las mismas reglas de un reporte técnico; en el segundo,

segun el medio donde se encuentreipallb, Ejemplos:

Céardenas, A. L. (1998, Enero 12). [Comunicacion sobre la ensefianza religiosa en las

escuelas]. Caracas: Ministerio dé&ducacion

Nucleo de Autoridades de Postgrado del Consejo Nacional de Universidades, (1998,
Enero 31). [Remitido sobreel Proyecto ¢ Ley de Educacion Superior].El

Nacional, p. D7.

Ministerio de Educacion, Direccion de Educaion Basica. (1997, Enero 12).Aviso
sobre los resultados de la consulta para la simplificacion del disefio cumnilar

de la Educacién Basica]El Nacional, p. B11

Nétese que las comunicaciones difundidas a través de medios publicos llevan la
fecha del periédico, revista, boletin u otro donde se publican; mientras que las consultadas
en su original o copia, llevan la fecha de emision. También,agpalabra Comunicacion,

puede ser sustituida por otras que mejor reflejen la naturaleza del documento (por ejemplo:



Remitido, Aviso, Carta abierta, Carta dirigida.,aetc.). Por otra parte, la descripcion del
contenido de l@omunicaciérpuedetomarse detitulo, si lo tuviera, o de su objeto o asunto

expresado en el texto.

Comunicaciones Entrevistas Personales

Las comunicaciones y entrevistas personales, recibidas o realizadas en el contexto
del estudio, no se incluyen en la lista de referenciasyemto no son informaciones que
puedan ser recuperadas y consultadas por terceros, a través de servicios institucionales o

por solicitud al autor.

Sin embargo, de ser importantes a los fines del estudio y si lo autoriza la persona
gue suministra la infanacion, pueden ser citadas en el texto del trabajo, en cuyo caso se
registraran los siguientes elementos en formato de cita: (a) la persona que suministra la

informacion, (b) el medio, y (c) la fecha. Ejemplos:

(E. Rodriguez, carta, Diciembre 10, 1997)
(C. Castellanos, entrevista personal, Enero 18, 1998)

(A. Vivas, conversacion telefonica, Enero 10, 1996)



CAPITULO Il

REFERENCIAS DE FUENTES AUDIOVISUALES

La lista de referencias debe incluir los materiales audiovisuales quécss widmo
fuente de consulta o sean objeto de analisis en el trabajo. La categoria de material
audiovisual comprende todo tipo de medio que sirva para producir, grabar y difundir
informacioén a través de imagenes (fijas 0 en movimiento) y de sonido. Adeniage las
creaciones efimeras de imagenes y sonidos, presentadas a la apreciacion y disfrute del
publico, asi como también las obras materializadas en objetos artisticos o artefactos

tecnoldgicos y culturales en general.

En lo sustancial, las convdanes para el registro de los datos de autor, fecha, titulo
y datos de publicacion de las Fuentes Impresas se aplican también a las Fuentes
Audiovisuales, con algunos elementos de informacién adicionales necesarios para
identificar la naturaleza del tipaapicular de material consultado u objeto de analisis en el
trabajo. En este capitulo se tratard sélo lo especifico de las Fuentes Audiovisuales,

asumiendo como conocido lo explicado en el capitulo anterior.

Tipos de Referencias Audiovisuales



Las Fuents Audiovisuales pueden ser agrupadas en 8 tipos, considerando su
naturaleza, medio, de divulgacién y temporalidad. De seguida, a maneyaialde
consulta rapida, se ofrece la enumeraciéaddes tipos, con ejemplos ilustrativos.

1. Producciones en formaale pelicula cinematografica y de video:

Siso, R. (Director). (1988).El compromiso [Pelicula]. Mérida, Venezuela: Trova
Cinematogréfica / Universidad de los Andes, Cine ULA.

2. Producciones en formatos de audio:
Costa, P.T. (Conferencista). (1988)Peronality, continuity and changes of adult fe
(Grabaciéon en Casete No. 2043388A-B). Washington, DC: American
Psychological Association.

3. Programas y eventos transmitidos por medios de telecomunicacion:

Consejo Nacional de Educacién (Productor). (1998Febrero 7). Mensaje Educatvo:

Educacion yEstado[Programa de TV]. Caracas: Venezolana de Television
4. Representaciones y exposiciones publicas:
Teatro Universitario para Nifios ElI Chichon, Carias, A. y Castillo A. (Directores).
(1998, Febrero 6).Acto defin de curso [Representacion teatral]. Caracas:

Universidad Central de Venezuela

5. Grabaciones de conferencias, ponencias y eventos en general:



Gonzalez Lucini, F. (1998, Enero 28).Planteamientos pedagdgicos en valores
[Grabacion en Video de la Conferenia Ofrecida en el Seminario Internacional
«Paulo Freire: Un Maestro en Valores», Caracas]

6. Fotografias y representaciones gréficas:

Pillsbury, H. C. y Johns, M. E. (1988).Sinusitis [Serie de 54 Diapositivas con guia].
Washington, DC: American Academy ofOtolaryngology.

7. Objetos artisticos, tecnoldgicos y culturales:

Van Gogh, V. (1888).Entrance to the publicgardens in Arles[Pintura]. New York:
Metropolitan Museum of Art.

8. Comunicaciones vieales y entrevistas personal® se registran erallista de

referencias pero, si el autor lo permite, se pueden citar en el texto asi:
(C. Castellanos, conversacion telefonica, Enero 18, 1998)
Elementos de las Referencias

Las referencias de Fuentes Audiovisuales comprenden cuatro elementos
fundamentkes: (a) el o los autores principales, con especificaciéon de su funcion; (b) la
fecha de la produccion, transmision o exhibicion segun el caso; (c) el titulo del material,
acompafado de la informacién que fuere necesaria para identificar su naturaizasy (

datos de edicion en el caso de producciones comerciales o institucionales.

En el registro de la referencia, se deben observar las reglas y practicas que se

explican en las secciones insertas a continuacion.

Producciones en Formatos de Pelicular@matografica y de Video



En este tipo de fuentes, en el lugar del autor se coloca el o los nombres de las
principales personas responsables de su realizacidn, con sus roles entre paréntesis. Los
créditos de autoria aparecen impresos en la cubierta déligio o en la informacion
publicitaria de la exhibicion.

Por lo general, en las peliculas para exhibicion en salas de cine y los videos
comerciales, la primera posicion en la autoria la ocupa el productor y la segunda el director.
Sin embargo, hay muchaocasos en los que una misma persona cumple ambos roles, o
donde el director aparece como la figura central y el productor, si existe, no es mencionado
en los créditos (frecuente en el cine venezolano). También se da el caso de realizaciones
gue acreditaral escritor de la obra original o al guionista como coautor, particularmente
cuando se trata de personas de prestigio, y otros donde el productor o el director tienen el
crédito del guidon. A continuacion se ofrecen ejemplos de las situaciones mencionadas:
Mass, J. B. (Productor) y Gluck, D. H. (Director). (1979). Deeper into hypnosis

[Pelicula]. Englewood Cliffs, NJ: PrenticeHall.

National Geographic Society (Productor). (1987)ln the shadowof Vesuvius(Video].
Washington, DC: National Geographic Societ.

Siso, R. (Director). (1988).El compromiso [Pelicula]. Mérida, Venezuela: Tiova

Cinematografica/Universidad de los Andes, Cine ULA.

Triana, J. A. (Director) y Garcia Marquez, G. (Escritor). (1996).Edipo alcalde

[Pelicula]. Colombia: Movie Movie.

Gaitan Salom, F. [escritor]. (1994).Café con aroma danujer [T elenovela]. Bogota:
RCN Television.



En los filmes y videos, los actores en roles estelares nunca se registran como
autores. Si por alguna razon interesara anotar la participacion de algurmadtoles, la

referencia se podria elaborar de la siguiente manera:

Cameron, J. (Productor, Director y Escritor). (1997). Titanic [Actuacion de L. Di
Caprio en papel estelar]. Hollywood: Twentieth Century Fox/Paramount
Pictures.

En las producciones filicas, la fecha corresponde al afio de su realizacion. En el
caso de grabaciones en formatos de video, se registrara la fecha que aparezca en el
producto. De existir informacion sobre el afio de la realizacion original, se dan las dos

fechas separadas por uaga oblicua, como en el siguiente ejemplo:

Azpurua, C. (Director). (1978/1997). Yo hablo a Caracas. ErRelatos de tierra herida

[Video]. Caracas: Cinemateca Nacional

Luego de la fecha se escribe el titulo de la pelicula en italicas (o subrayado en su
lugar) y entre corchetes, sin puntuacion que lo separe del titulo, se identifica el tipo de
medio: [Pelicula] o [Video]. Ejemplos:

Redford, R. (Director). (1980).Ordinary people[Pelicula]. Hollywood: Paramount.

National Geographic Society (Productor).(1987). In the shadow of VesuviugVideo].
Washington, DC: National Geographic Society.

Finalmente, en cuanto a los datos de edici6én se dan tres situaciones:
1. El material se obtiene a través de un distribuidor comercial o institucién conocida:

sblo se egistra la localidad (ciudad o pais) y el nombre de la empresa

comercializadora. Ejemplo:



Weir, P.B. (Productor) y Harrison, B. F. (Director). (1992). Levek of consciousness
[Video]. Boston, MA: Filmways.

2. El material es de circulacion limitada o se ebd a través de empresas poco

conocidas: se coloca un paréntesis al final con la direccion. Ejemplo:

Harrison, J. (Productor) y Schmiechen, R. (Director). (1992)Changing our minds:
The story of Evelyn Hooke[Pelicula]. (Disponible: Changing Qur Minds, Inc.,
170 West End Avenue, Suite 26R, New York, NY 10023)

3. El material se encuentra en cinematecas, mediatecas y servicios de consulta o
préstamo: se coloca un paréntesis después del titulo con el nombre del servicio

donde se puede consultar. Ejemplos:

Benacerraf, M. (Directora). (1959). Araya. [Pelicula]. (Disponible: Cinemateca
Nacional, Caracas)

Méndez de Martinez, M. J. y Hernandez, C. A. (s.f.MdUsica y artes escénicd¥ideo].
(Disponible: Biblioteca F. Guevara Rojas: Servicio de Mediateca, Institud

Pedagogico de Caracas)

Producciones en Formatos de Audio

Este tipo de fuentes comprende las grabaciones de sonido con fines comerciales o
institucionales pan divulgacion publica, en formatos de casete, disco compacto (DC), disco

de pasta, cinta o cuplier otro medio.

En el lugar del autor, se coloca el o los nombres de los realizadores, con sus roles
entre paréntesis. En las conferengjaebras leidas por locutores, @édito de autoria

corresponde al conferencista o al escritor segun el Egsoplos:



Gomez, E., Mejias, E. y Toro, C. (Productores). (). Brechas: La trascendencia del
hombre en eltiempo[Grabacién en Casete]. Caracas: Instituto Pedagogico de
Caracas, Tecnologia Educativa

Costa, P. T.(Conferencista). (1988).Personality, cotinuity and changes of adult fe
[Grabacion en Casete No. 20433-88A-B). Washington, DC: American
Psychological Association

Lake, F. L. (Escritor). (1989). Bias and organizational decision makig [Grabacion en

Casete]. Gainsville: Edwards.

En las obas musicales, la autoria corresponde al escritor de la pieza, no al
ejecutante. Cuando el autor y el ejecutante son la misma persona, la referencia se registrara

sin hacer distincion de roles, como en el ejemplo siguiente:

Huber, O. M. (1993).Relaxation and meditation with music and natur@DC]. Santa
Monica, CA: Delta Music, Laser Light.

Cuando el ejecutante es alguien distinto al autor, su nombre se resefia después del
titulo de la obra, entre corchetes con las palabras [Grabado por...], como aeeitusste

ejemplo:

Bach, J. S. (1709). Toccata in Dminor (Grabado por H. Kuistner]. En 100
Masterpieces(Vol. 1) [DC]. Santa Médnica, CA: Delta Music, Laser Light.
(2991)

Si la letra y la musica son de diferentes autores, se registraran ambos como

coautaes. Ejemplo:



Gleijer, A. y Reches, D. (s.j, Como un pajaro libre [Grabado por M. Sosa]. En
Mercedes Sosa: Como un pajaro libi®isco]. Argentina: Polygram/Philips.

(s.f.)

Pero si la referencia es un album completo, que contiene selecciones de varios
autores grabadas por diferentes ejecutantes, se puede optar por registrar el titulo del album

en la posicion del autor. Ejemplos:

Lo nuestro es lanejor...en vivdDC]. (1997). Caracas: Empresas Polar

La fecha de la obra corresponde al afio de registios derechos de autor o de su
realizacion segun datos historicos. La fecha de la grabacion, si fuera diferente, se registrara
entre paréntesis al final de la referencia. Cuando no existe indicacion de la fecha de autoria
o de la grabacion, en el parésis se colocaran las letras (s.Ambas situaciones se

ilustran en los ejemplos antes presentados.

Luego de la fecha se escribe el titulo del trabajo u obra, en italicas (o subrayado en
su lugar). Y si se trata de una obra en varios volimenes saridentre paréntesis, el
namero del volumen objeto de la referencia. Inmediatamente a continuacion, entre
corchetes y sin puntuacion que lo separe del titulo o del paréntesis, se identifica el tipo de
formato: [Grabacion en Casete], [DC], [Disco], [Cinta]otro. En el caso de casetes
seriadostambién se registrara el nimero asignado. Por ultimo, se concluye la entrada con

el lugar de produccion y el nombre del distribuidor. Ejemplos:

Meditation: Classical Relaxation (Vol. 6) [DC]. (1991). Santa Monica,CA: Delta
Music, Laser Light.

Araya, J. (Conferencista). (s.f). Ejercicio de relajacion con calres [Grabacién en

Casete]. Caracas: Centro de Investigaciones Parapsicolégicas



Tran, T. O. (Conferencista). (1986). Problems of freedom found in behavior
moadification [Grabacion en Casete No. 9.845]. Washington, DC: American

Psychological Association.

Cuando la referencia es una pieza que forma parte de un material que contiene otras
piezas, el registro se realiza como si fuera un capitulo dentro de unaavhpilada. El

orden de presentacion de los elementos es el siguiente:

Autor. (Fecha del registro de la pieza). Titulo de la pieza [Grabado por... nombre del
ejecutante cuando es ddrente del autor], En Titulo del alboum(Vol.) [Formato
de Grabacion]. Localidad: Empresa. (Fecha de grabacion si es diferente a la

del registro de la pieza)

Ejemplos que ilustran algunas situaciones tipicas:

Souther, R. (1989). Safe harbor. EnCross currents[DC]. Milwaukee, WI: Narada

Productions.

Handel, G. F.(1734). Lago (from «Xerxes») [Grabado por BudapesStrings]. En 100
Masterpieces(Vol. 2) [DO]. Santa Moénica, CA: Delta Music, Laser Light.
(1991)

Discépolo, ES. (1942 /1999). Cambalaché&fabado por Agustin Irusta]. En Homenaje

a Gardel[DC]. Caracas: Representaimnes y artistas

Programas y Eventos Transmitidgmr Medios de Telecomunicacion

En este grupo se incluyen las producciones realizadas para ser difundidas por
estaciones de television y radio, asi como también la informacion de audio o de audio y
video, no accesible a través de redes informaticas, transmitida por otros medios de

telecomunicacion (las teleconferencias, por ejemplo).



En la posicion del autor se registra el nombre del (o los) originador(es) o creador(es)
primario(s): productor, directogonductor, entrevistador, conferencista u otras personas
con autoria significativa. Cada nombre es seguido por una descripcion, entre paréntesis, de
su funcién. Luego se registra el afio, mes y dia de la transmision, si se trata de una
referencia sobre uprograma o evento en particular, o el afio o periodo de transmisién, si la
referencia es una serie de programas. Después se registra el titulo del programa o evento
(en itadlicas o subrayado) y se especifica, ente corchetes, el medio de transmision:
[Programade TV], [Programa de Radio], [Teleconferencia] u otro. Finalmente se registra la
ciudad y el nombre de la estacion donde el programa fue visto u oido. Ejemplos a

continuacion:

Consejo Nacional de Educacion (Productor). (1998, Febrero 7Mensaje Educatie:

Educacion y EstadgPrograma de TV]. Caracas: Venezolana de Television.

CENAMEC (Productor). (1996). Matematica interactiva para la Educacion Basica:

Serie primer graddPrograma de Radio]. Caracas: Radio Nacional.

Flores, P. L. (Conductor). (1998, Ferero 9). Debate: Nueva Ley de Educacion Superior

[Programa de TV]. Caracas: Globovision.

Instituto Radiofénico Fe y Alegria (productor). (1998, Febrero 6)Tercer semestre de
Educacion para Adultos: Area Historia: Condiciones sociales durante la
democra@a desde 1959Programa de Radio]. Caracas: Radio Fe y Alegria
YVZA 1.390.

Universidad de Texas (Productora). (1998, Febrero 17).a educacion a distancia:
Hacia un consorcio funcional en VenezueldTeleconferencia]. Caracas:
CANTV.



Un caso especial és referencia a programas de entrevistas. Aunque el material que

se desea citar en el trabajo sea lo expresado por el entrevistado, al registrar la referencia, en
la posicion del autor, se coloca el nhombre del conductor, entrevistador, moderador o
producte del programa. El nombre del entrevistado que interese destacar, se registra como
parte del titulo o dentro del corchete, segun la naturaleza del programa: si gira en torno a un
Unico entrevistado, su hombre se registra como parte del titulo; perocrtmgegmentos

0 personas entrevistadas, se registra dentro del corchete. La cita en el texto se hara
nombrando primero al entrevistado y remitiendo luego a la fuente donde se encuentra lo

expresado. A continuacion se ofrecen varios ejemplos que illssraituaciones descritas.

Granier, M. (Productor y Entrevistador). (1997, Julio 21).Primer Plano: Entrevista a
A. L. Cardenas, Ministro de EducaciofPrograma de TV]. Caracas: Radio

Caracas Television

Carrero, O. (Entrevistadora). (1998, Febrero 1).Prospectivas: Desafios y propuestas
para Venezuela: Entrevista a L. PEspafa [Programa de Radio], Caracas:
Union Radio 1 .O90AM.

Rangel, J. V [Conductor] y Avalos, A. (Prodwtora]. (1998, Febrero 12).JoséVicente

hoy [Programa de TV Entrevista a D. Paravisini]. Caracas: Televén.

Balzan, F. (Conductor). (1998, Febrero 4).De cara alpueblo [Programa de Radio.

Entrevista a V. Martinez]. Caracas: Radio Rumbos.

Representaciones gxposicionesPublicas

Aqui se incluyen las creacionds imagenes y sonidafimeras,presentadas a la
apreciacion y disfrute del publico, tales como: obras teatrales, conciertos, espectaculos de
danza y dmas manifestaciones culturale$ambién las exposiciones publicas, no
permanentes, de obras materializadas en objetoscadisiien artefactos tecnologicos y

culturales en general.



En las referencias de las representaciones artisticas y culturales, en la posicion del
autor se registra el nombre del (o los) creador(es) primarip(eductor, director,
conductor, escritor, egutante u otras personas con autoria significativa, segun las
caracteristicas del evento. Cada nombre es seguido por una descripcion, entre paréntesis, de
su funcién (por lo general, los créditos principales vienen anunciados en la publicidad del
evento cen el programa). Luego se registra el afio, mes y dia de la funcién en particular a la
que se asisti6. Después se registra el titulo del evento (en italicas o subrayado) y se
especifica, entre corchetes, su naturaleza: [Obra de Teatro], [Concierto], ][Daviza.
Finalmente, se registra la ciudad y el nombre de la institucion donde se presencio el evento.

Ejemplos:

Teatro Universitario para Nifios ElI Chichon, Carias, A. y Castillo A. (Directores).
(1998, Febrero 6)Acto de fin de cursgObra de Teatro]; Caracas: Universidad

Central de Venezuela.

Blanco, G. (Director) y Montafiez, M. (Escritora). (1998, Febrero 8) El Aplauso va por

dentro[Obra de Teatro]. Caracas: Teatro Cadafe

Orquesta Sinfénica Municipal de Caracas, Hollander, G. (Soprano) y RiazueldC.
(Director). (1998, Febrero 1). Serie BeethovetMahler [Concierto No. 11.

Universidad Central de Venezuela

En las referencias de exposiciones temporales, si se trata de la obra de un personaje,
en la posicién del autor se registra su nombre. Pege sata de una exposicion colectiva

de diferentes autores, en dicha posicion se registrara el titulo del evento. Ejemplos:

Hrayama, 1. (1998, Febrero 6). Litografias de IkuoHrayama [Exposicién]. Caracas:

Centro Cultural Corp Group .



Color en elCubismoy tendencias afine$Exposicion]. (1998, Enero). CaracasMuseo
de Arte Contemporaneo

Sol6rzano, F.y Grillo, T. (1998, Febrero 27). Dos camaras: Fin de la década
[Exposicion]. Caracas: Universidad Central de Venezuela.

Grabaciones de Conferencias, Pencias y Eventos

Con frecuencia, la fuente de la consulta es una grabacion de audio o de video de
conferencias, ponencias y modalidades afines de presentaciones en convenciones,
seminarios, talleres y eventos similares, que no han sido publicadassrolit@vistas. En
estos casos, la referencia contiene los datos de autor, afio y mes de la presentacion, titulo v,
en lugar de los datos de publicacion (que no existen), un corchete donde se indica que se
trata de una grabacion, el medio de grabacion, esttevy el lugar. A continuacion varios

ejemplos:

Gonzalez Lucini, F. (1998, Enero).Planteamientos pedagodgicos en valof&abacion
en Video de la Conferencia ofrecida en el Seminaritnternacional «Paulo

Freire: Un Maestro en Valores», Caracas]

Sorman, G. (1998, Febrero).Desafios de la globalizaciéfGrabacion en Casete de la
Ponencia presentada en el Seminario Venezuela: Desafios y Propuestas,

Caracas]

Fernandez Pérez, M. (1994, Septiembre)la profesiéon de ensefiafGrabacién en

Casete del Taller ofecido en la Universidad Catélica Andrés Bello, Caracas]

Escalona, | y Cortazar, J. M. (Ponentes) y Castillo, O. (Moderadora). (1998, Febrero
10). Proyecto de Ley de Educacion Superiolos temas controversia@s
[Grabacidbn en Casete del Foro celebrado ema Universidad Central de

Venezuela, Caracas]



Fotografias y Representaciones Graficas

Este grupo comprende las imagenes fijas obtenidas por medios fotogréficos, asi
como también los mapas, planos, ilustraciones, dibujos técnicos y demas modos de

represatacion de informacion grafica.

En este tipo de materiales visuales, la referencia contiene el nombre del (o los)
creador(es) primario(s). Luego se registra el afio deeddizaciono publicacion del
material, el titulo del mismo (en italicas o subrayagse especifica, entre corchetes, su
naturaleza: [Fotografia], [Diapositiva], [Mapa], [Plano], [llustracion], [Dibujo] u otro, asi
como también cualquier informacion adicional sobre sus caracteristicas. Finalmente, se
registra la ciudad y el nombre de éapresa o institucion que publica o distribuye el

material.

Los siguientes ejemplos ilustran lo expresado:

Ministerio del Ambiente, Servicio Autonomo de Geografia y Cartografia Nacional.
(1995). Mapa fisico de la Republica de Venezudldapa a escala 1600.000].

Caracas: Autor.

Promociones Canaima. (1997)Plano de CaracagPlano autorizado por Cartografia

Nacional]. Caracas: Autor

Pillsbury, H. C. y Johns, M. E. (1988).Sinusitis [Serie de 54 Diapositivas con guia].
Washington, DC: American Academy ofOtolaryngology.

Si el material que se desea citar se encuentra publicado dentro de un texto impreso,
la referencia puede ser tratada como el caso @gticniloo capitulo en libros compilados u

obras colectivas, como se ilustra en el siguiente ejemplo:



Gonzalez, F (1997). Vivienda piaroa[Fotografia]. En Atlas Practico de Venezuela:
AmazonagNo. 2, p. 9). Caracas: El Nacional/Cartografia Nacional

En el caso de materiales no publicados o de circulacion limitada, que sé6lo se pueden
localizar directanente con el autor o un ente en particular, la referencia debe contener la

informacién necesaria para su busquégemplos:

Aguirre, J. M. e lzasa, L. (1974).Salinas de Araya[Diapositiva]. Caracas: Centro
Gumilla. (Disponible: Centro de Investigacion @& la Comunicacion,
Universidad Catolica Andrés Bello, Caracas)

Centro Gumilla. (1974). Vision de los afos 7(Coleccion de 250 diapositivas].
(Disponible: Centro de Investigacion de la Comunicacion, Universidad Catdlica

Andrés Bello, Caracas)

Objetos Artsticos, Tecnologicos y Culturales

Este grupo incluye las producciones materializadas en objetos artisticos o en
artefactos tecnoldgicos y culturales en general, que constituyan fuente de informacién o de

analisis en un trabajo de investigacion.

En la referencia se registra: el nombre del (o los) creador(es), el afio de la
realizacion del material, el titulo del mismo (en itdlicas o subrayado) y se especifica, entre
corchetes, su naturaleza: [Pintura], [Escultura], [Mosaico], [Juego educativo], [Material
educativo], [Prototipo], [Modelo], [Artefactad el término descriptivo que mas convenga,
asi como también cualquier informacién adicional sobre sus caracteristicas. Finalmente, se
registra la ciudad gl nombre de la empresa, institucion o direccion doselencuentra el

material. Ejemplos:

Van Gogh, V. (1888).Entrance to thepublic gardens in Arles[Pintura]. New York:

Metropolitan Museum of Art.



Barrios. A. (1952).Mural [Mosaico]. Caracas: Unversidad Central de Venezuela.

Marcano, G. (1991)Tangram octogonal de ocho piez§duego para la ensefanzae la
Matematica]. Caracas: Fondo Editorial CENAMEC.

Torres, A. (1997).Proyecto MATED[Material educativo para la ensefianza de la Fisica
en Educacion Basica y Media]. Mérida, Venezuela: Parque Tecnolag,
Centro de Innovacién Tecnolégica de la ULA.

En el caso de materiales no publicados o de circulacion limitada, que sdlo se pueden
localizar directamente con el autor, la referencia debe contener la informacidon necesaria

para su busqueda. Ejemplo:

Cirigliano, Z. y Morales, M. C. (Coords.). (1997).Apoyos para la ensefianza de
Matemaicas y Ciencias Naturales en la Primera Etapa de Educacién Basica
[Materiales y juegos educativos]. (Disponible: Departamento de Educacion

Integral, Escuela de Educacién, Uiversidad Catolica Andrés Bello, Caracas]

Comunicaciones Verbales y Entrevistas Personales

Las comunicaciones verbales y entrevistas personales, recibidas o realizadas en el
contexto del estudio, no se incluyen en la lista de referencias por cuansmnno
informaciones que puedan ser recuperadas y consultadas por terceros, a través de servicios

institucionales o por solicitud al autor.

Sin embargo, de ser importantes a los fines del estudio, o si lo autoriza la persona
gue suministra la informacionupden ser citadas en el texto del trabajo, en cuyo caso se
registraran los siguientes elementos, en formato de cita: (a) la persona que suministra la

informacién, (b) el medio y (c) la fecha. Ejemplo:



(C. Castellanos, conversacion telefonica, Enero 18,99

Ademas de las conversaciones telefénicas, del mismo modo se podra hacer
referencia a informacion obtenida en conversaciones personales y entrevistas grabadas. Un
sistema similar de referencia puede ser utilizado para la informacion obtenida mediante
comunicacion a través de sistemas de correo electrénico, como se explicara en el capitulo

siguiente.

CAPITULO Il

REFERENCIAS DE FUENTES ELECTRONICAS

En los dltimos afios, la expansion de los medios informaticos ha abierto nuevas
posibilidades para el almacenamiento y recuperacién de libros, revistas y todo tipo de
documentos escritos digitalizados, asi como también archivos de video y audio en formato

electréonico. Ademas de las tradicionales referencias en formato impreso, cada vez mas se



realizan consultas en redes internacionales (Internet por ejemplo) y en servicios de datos,

documentacion y bibliotecas digitalizadas.

Al revisar las propuestas que circulan por la Internet para el registro de las
referencias obtenidas por medios el@ciros, se observa una diversidad de criterios,
incluso entre instituciones y académicos que se adhieren al estilo de la APA. No hay
acuerdo, por ejemplo, en cuanto a los detalles del registro de la fecha, el tipo de archivo y
su localizacién; tampoco, ewanto al uso del espaciado y los caracteres para la separacion
de elementos. Ademas, existen variadas propuestas para sistematizar los tipos de recursos y
modos de acceso a la fuente, las cuales resultan en estilos diferentes de registro.
Finalmente, no &y acuerdo acerca de la necesidad y modo de sefalar la extension de los
documentos de texto y mucho menos coOmo registrar la ubicacion de una cita textual, ya que

no existe la paginacion de las referencias impresas.

La normativa para el registro y cita fleentes electronicas se encuentra en pleno
proceso de desarrollo. Como la UPEL no puede esperar a que la situacion descrita se
clarifique, se ha procedido a la elaboracion de un conjunto de normas propias, basadas en la
sistematizacion de los distintopds de fuentes segun el medio de acceso y su naturaleza.
En esta tarea, se ha buscado la mayor simplificaciéon posible, pero preservando el detalle
requerido para la mejor descripcion y localizacion del material, asi como también, la
coherencia con el egiilde las referencias de las Fuentes Impresas y las Fuentes

Audiovisuales.

Las Clases de Fuentes Electrénicas

A los fines del presente Manual, las Fuentes Electronicas se pueden clasificar en

tres clases, segun el medio de acceso.

1. Las de acceso emdia, que se obtienen directamente de redes de servidores a través de

protocolos como los siguientes: World Wide Web (conocido en espafiol como Paginas o



Sitios Web y abrevidas mediante las siglas WWW.)pgher, FTP, Telnet y Usenet, asi

como también las aenidas a través de servicios de correo electronico.

2. Los archiv